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TITULO PRELIMINAR

BASE 1. Naturaleza y Ambito de Aplicacion

1. Se establecen las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto de conformidad con lo

previsto en los articulos 165.1 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas
Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo y 9 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril, teniendo por objeto la adaptacion de las disposiciones generales
en materia presupuestaria a la organizacién y caracteristicas de este Ayuntamiento. Con
caracter supletorio es de aplicaciéon la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General
Presupuestaria.

2. La gestién, desarrollo y aplicaciéon del Presupuesto se realizara con arreglo a las

presentes Bases que tendran la misma vigencia que aquél y su posible prérroga legal.

3. En el Presupuesto General se integran los Presupuestos de la propia Entidad y el

presupuesto las Sociedades mercantiles de capital integramente perteneciente a la
Entidad Local.

4. La gestion de dichos presupuestos se realizara de conformidad con lo establecido en la

Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local; Texto Refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo; Real Decreto 500/1990 de 20 de abril, por el que se desarrolla el capitulo
primero del titulo sexto de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de las
Haciendas Locales, en materia presupuestaria; Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre,
por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales
modificada por la Orden HAP/419/2014; Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera; Orden HAP/2082/2014, de 7 de
noviembre, por la que se modifica la Orden HAP/2105/2012, de 1 de octubre, por la que
se desarrollan las obligaciones de suministro de informacidn previstas en la Ley Organica
2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

5. El Alcalde-Presidente de la Corporacién cuidara de la ejecucion de este Presupuesto y de

que se observe y cumpla por las Areas y Servicios correspondientes, con arreglo a las
disposiciones legales vigentes, a los acuerdos adoptados o que se puedan adoptar, a las
disposiciones de las Ordenanzas de los diferentes recursos y a las presentes Bases de
Ejecucion.
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BASE 2. Principios generales

1. Principio de estabilidad presupuestaria. La elaboracidn, aprobacion y ejecuciéon de los
Presupuestos y demas actuaciones que afecten a los gastos o ingresos de esta Entidad y
Sociedades mercantiles de Capital integramente perteneciente a la Entidad Local, se
realizara en un marco de estabilidad presupuestaria, coherente con la normativa
europea.

2. Principio de sostenibilidad financiera. Las actuaciones de esta Entidad y de la Empresa
Municipal de la Vivienda, estaran sujetas al principio de sostenibilidad financiera
definido en el articulo 4 de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

3. Principio de plurianualidad. La elaboraciéon de los Presupuestos de esta Entidad se
encuadrara dentro de un plan presupuestario a medio plazo, compatible con el principio
de anualidad por el que se rigen la aprobacién y ejecucion de los Presupuestos, de
conformidad con la normativa europea.

4. Principio de transparencia. La contabilidad de la Corporacién, asi como sus
Presupuestos y liquidaciones, deberan contener informacién suficiente y adecuada que
permita verificar su situacion financiera, el cumplimiento de los objetivos de estabilidad
presupuestaria y de sostenibilidad financiera y la observancia de los requerimientos
acordados en la normativa europea en esta materia.

5. Principio de eficiencia en la asignacién y utilizacién de los recursos publicos. Las
politicas de gasto publico de este Ayuntamiento deberdn encuadrarse en un marco de

planificacidn plurianual y de programacion y presupuestacion, atendiendo a la situacién
econdmica, a los objetivos de politica econémica y al cumplimiento de los principios de
estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

La gestion de los recursos publicos estara orientada por la eficacia, la eficiencia, la
economia y la calidad, a cuyo fin se aplicaran politicas de racionalizacién del gasto y de
mejora de la gestion del sector publico.

Las disposiciones legales y reglamentarias, en su fase de elaboracién y aprobacidn, los
actos administrativos, los contratos y los convenios de colaboracién, asi como cualquier
otra actuacién de este Ayuntamiento que afecten a los gastos o ingresos publicos
presentes o futuros, deberan valorar sus repercusiones y efectos, y supeditarse de forma
estricta al cumplimiento de las exigencias de los principios de estabilidad presupuestaria
y sostenibilidad financiera.

6.- Principio de responsabilidad.

1. Las Administraciones Publicas que incumplan las obligaciones contenidas en la e
LOEPySF, asi como las que provoquen o contribuyan a producir el incumplimiento de
los compromisos asumidos por Espafia de acuerdo con la normativa europea,
asumirdn en la parte que les sea imputable las responsabilidades que de tal
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incumplimiento se hubiesen derivado. En el proceso de asuncién de responsabilidad
a que se refiere el parrafo anterior se garantizara, en todo caso, la audiencia de la
administracion o entidad afectada.

2. El Estado no asumird ni respondera de los compromisos de las Comunidades
Auténomas, de las Corporaciones Locales y de los entes previstos en el articulo 2.2 de
esta Ley vinculados o dependientes de aquellas, sin perjuicio de las garantias
financieras mutuas para la realizacién conjunta de proyectos especificos. Las
Comunidades Auténomas no asumirdn ni responderan de los compromisos de las
Corporaciones Locales ni de los entes vinculados o dependientes de estas, sin
perjuicio de las garantias financieras mutuas para la realizacién conjunta de
proyectos especificos.

7.- Principio de lealtad institucional.

Las Administraciones Publicas se adecuaran en sus actuaciones al principio de lealtad
institucional. Cada Administracion debera:

a) Valorar el impacto que sus actuaciones, sobre las materias a las que se refiere la
LOEPySF, pudieran provocar en el resto de Administraciones Publicas.

b) Respetar el ejercicio legitimo de las competencias que cada Administraciéon Pablica
tenga atribuidas.

c) Ponderar, en el ejercicio de sus competencias propias, la totalidad de los intereses
publicos implicados y, en concreto, aquellos cuya gestion esté encomendada a otras
Administraciones Publicas.

d) Facilitar al resto de Administraciones Publicas la informacion que precisen sobre la
actividad que desarrollen en el ejercicio de sus propias competencias y, en particular,
la que se derive del cumplimiento de las obligaciones de suministro de informacion y
transparencia en el marco de esta Ley y de otras disposiciones nacionales y
comunitarias.

e) Prestar, en el ambito propio, la cooperacion y asistencia activas que el resto de
Administraciones Publicas pudieran recabar para el eficaz ejercicio de sus
competencias.

8.- Prioridad absoluta de pago de la deuda publica.

Los créditos presupuestarios para satisfacer los intereses y el capital de la deuda publica
de las Administraciones se entenderan siempre incluidos en el estado de gastos de sus
Presupuestos y no podran ser objeto de enmienda o modificacién mientras se ajusten a
las condiciones de la Ley de emisidn.

El pago de los intereses y el capital de la deuda publica de las Administraciones Publicas
gozaran de prioridad absoluta frente a cualquier otro gasto.
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TITULO I. DEL PRESUPUESTO Y SUS MODIFICACIONES

CAPITULO | . CONTENIDO

BASE 3. Contenido y Estructura Presupuestaria

Para la confecciéon del Presupuesto se ha aplicado la estructura por Programas y
econémica aprobada por la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre de 2008 del
Ministerio de Economia y Hacienda, sin hacer uso de la clasificacién organica, y Orden
HAP/419/2014, de 14 de marzo, por la que se modifica la Orden EHA/3565/2008, de 3
de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades
locales.

La aplicacién presupuestaria, cuya expresion cifrada constituye el crédito
presupuestario viene definida por la conjuncién de las clasificaciones por Programas y
econdmica.

El registro contable de los créditos y sus modificaciones y de las operaciones de
ejecucién del gasto, se realizardn sobre la partida presupuestaria antes definida. El
control fiscal se realizara al nivel de vinculacioén establecido en las presentes bases.

Las previsiones incluidas en el Estado de Ingresos del Presupuesto se clasifican
separando las operaciones corrientes, las de capital y las financieras, de acuerdo con la
estructura, qué por capitulos, articulos conceptos y subconceptos, se detalla en el Anexo
IV de la Orden la Orden Ministerial antes citada.

CAPITULO lI: LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO

BASE 4. Cardcter Limitativo y Vinculante de los Créditos Presupuestarios

1.-Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la
que han sido autorizados en el Presupuesto General o en sus modificaciones, teniendo
caracter limitativo y vinculante, en el nivel de vinculacién juridica que expresamente se
recoge en estas Bases de Ejecucion.

2.-Los Niveles de Vinculacion Juridica son:
Clasificacion por Programas, el nivel de vinculacion juridica sera a nivel de Area de Gasto.

Clasificacion econdmica sera a nivel de Capitulo.
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BASE 5. Vinculacion de los Créditos Presupuestarios

1.-Cuando se solicite autorizaciéon para la realizacién de un gasto que exceda de
la consignacidon de la aplicacién presupuestaria, sin superar el nivel de vinculacion
juridica establecido en el punto anterior, podra efectuarse el mismo sin la necesidad
de mas tramites pero previo informe de los Concejales de las Areas afectadas en el que se
constate que los créditos de las aplicaciones presupuestarias que se pretenden anular no
incidirdn en absoluto en los gastos que correspondan realizarse hasta final del afio.

La fiscalizacién del gasto tendra lugar respecto al limite definido por el nivel
de vinculacion.

2.-Se considera necesario para la adecuada gestion del Presupuesto establecer la
siguiente vinculacion juridica de los créditos para gastos, que debera respetar lo que se
sefiale a continuacién.

La vinculacién de los créditos se obtiene por la conjunciéon de los niveles de vinculaciéon
establecidos para las clasificaciones por Programas y Econdmica.

3.-Se establecen las siguientes excepciones siguientes:

e En el supuesto de proyectos de gastos con financiaciéon afectada, tendran
caracter vinculante al nivel de desagregacién con que figuren en el Estado de
Gastos.

e En todo caso, tendran caracter vinculante al nivel con que aparecen en el Estado
de Gastos los créditos declarados ampliables.

e Jgualmente tendrdn caracter vinculante al nivel de desagregaciéon con que
aparecen en el estado de Gastos, las partidas correspondientes a gastos
protocolarios y representativos.

e Tendran vinculacién al nivel de partida presupuestaria, las subvenciones que
consten nominativamente en el Estado de Gastos.

e Jgualmente tendrdn caracter vinculante al nivel de desagregaciéon con que
aparecen en el estado de Gastos las aplicaciones relativas a productividad y
horas extraordinarias.

4.-En los casos que, existiendo dotacién presupuestaria para uno o varios conceptos
dentro del nivel de vinculacion establecido, se pretenda imputar gastos a otros conceptos
o subconceptos del mismo Capitulo, cuyas cuentas no figuren abiertas en la contabilidad
de gastos por no contar con dotacién presupuestaria, no sera precisa previa operacion de
transferencia de crédito, pero el primer documento contable que se tramite con cargo a
tales conceptos (A, AD o ADO) habra de hacer constar tal circunstancia mediante
diligencia en lugar visible que indique: "primera operaciéon imputada a este concepto”.
En todo caso, habra de respetarse la estructura presupuestaria vigente, aprobada por
Orden Ministerial EHA/3565/2008.
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BASE 6. Prorroga del Presupuesto

Si al iniciarse el ejercicio econdmico no hubiese entrado en vigor el Presupuesto
correspondiente, se entendera automaticamente prorrogado el del ejercicio anterior hasta
el limite de sus créditos iniciales.

La prorroga no afectara a los créditos para gastos correspondientes a servicios o
proyectos de inversién que deban concluir en el ejercicio anterior o estén financiados con
operaciones crediticias u otros ingresos especificos o afectados que exclusivamente fueran
a percibirse en dicho ejercicio.

Créditos prorrogables y no prorrogables:

e Estado de Gastos: No serdn prorrogables con caracter general, las partidas de
inversién y aquellos proyectos cuya ejecuciéon tenga como duracidén el ejercicio
presupuestario. Seran prorrogables el resto de los créditos consignados en el
presupuesto inicial.

o Estado de Ingresos: por su caracter meramente estimativo, serd prorrogable en
su integridad respecto de los créditos consignados inicialmente, con las
depuraciones que por motivos técnicos se especifiquen.

e Seran prorrogables excepcionalmente aquellas partidas de inversién que pese a
tener tal naturaleza tengan caracter reiterativo y su necesidad se produzca en los
distintos ejercicios presupuestarios con cardcter continuado. Asi: mobiliario,
magquinaria de oficina y analogos.

Siguiendo la Circular 1/2019 de la Intervencién General del Estado de fecha 27 de marzo
de 2019, sobre los efectos de la prorroga de los Presupuestos Generales del Estado
aprobado para un ejercicio en relaciéon con los créditos integrados en esta ultima relativos
a las subvenciones nominativas, los créditos que figuren en los estados de gastos del
presupuesto prorrogado relativos a subvenciones con asignacion nominativa, que
habilitaron la concesién directa de las citadas subvenciones en el ejercicio anterior
pierden los beneficios de la nominatividad en el presupuesto prorrogado.

La determinacién de las correspondientes partidas del ejercicio anterior que no son
susceptibles de prérroga, por estar comprendidas en alguno de los supuestos del parrafo
anterior, sera establecida mediante resolucion motivada de la presidencia y previo
informe del Interventor.

[gualmente se podran acumular en la correspondiente Resolucién acuerdos sobre la
incorporacién de remanentes en la forma prevista en los articulos 47 y 48 del Real Decreto
500/ 1990 de 20 de abril.

El superavit existente en el Presupuesto prorrogado en su caso, a la vista de los posibles
ajustes, podra utilizarse como recurso para la financiacion de modificaciones de crédito
que tengan caracter de necesario.

Mientras dure la vigencia de esta prérroga podran aprobarse las modificaciones
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presupuestarias previstas por la Ley a tenor de lo dispuesto en el Art. 169.6 del Real
Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales. Estas modificaciones que se realicen sobre el presupuesto prorrogado
se entenderan realizadas sobre el Presupuesto definitivo, consagrado en el Art. 21.6 del
Real Decreto Legislativo 500/1990 de 20 de abril, salvo que el Pleno disponga en el propio
acuerdo de aprobacién que determinadas modificaciones o ajustes se consideran incluidos
en los créditos iniciales, en cuyo caso deberan anularse las mismas.

Aprobado el presupuesto deberan efectuarse los ajustes necesarios para dar
cobertura a las operaciones realizadas durante la vigencia del presupuesto prorrogado.

CAPITULO lil. DE LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

BASE 7. Tipos de Modificaciones

1.-Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacién juridica, sin que
exista crédito presupuestario suficiente o adecuado, se tramitara un expediente de
modificacion de créditos con sujecidn a las particularidades reguladas en el Real Decreto
500/1990, de 20 de abril y en este Capitulo.

2.-Los expedientes deberan ser ejecutivos dentro del mismo ejercicio en el que se
autoricen.

3.-Las modificaciones de crédito, que podran ser realizadas en los Estados de Gastos del
Presupuesto General, son los siguientes:

— Créditos extraordinarios.

— Suplementos de crédito.

— Ampliaciones de crédito.

— Transferencias de crédito.

— Generacioén de créditos por ingresos.

— Incorporacién de remanentes de crédito.

— Bajas por anulacién.

BASE 8. Normas Comunes a las Modificaciones Presupuestarias

1-Los expedientes seran incoados por orden del Alcalde-Presidente o segiin Delegacion
efectuada.

2-Todo expediente de modificacion de créditos sera informado por la Intervencién
municipal.
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3-Cuando el 6rgano competente para su aprobacién sea el Pleno de la Corporacién, una
vez aprobado inicialmente el expediente de modificacién, y habiendo sido dictaminado
por la comisién informativa previamente, se expondra al publico durante quince dias
habiles, pudiendo los interesados presentar reclamaciones. Si durante el citado periodo no
se hubieran presentado reclamaciones, la modificacion de crédito quedara
definitivamente aprobada y, en otro caso, debera resolver el Pleno en el plazo de un mes
contado desde la finalizacién de la exposicion al publico.

4-Cuando la competencia corresponda al Alcalde-Presidente, serd ejecutiva desde su
aprobacién.

5-Las modificaciones presupuestarias se ajustaran a lo dispuesto en estas Bases y en lo no
previsto por las mismas sera de aplicacion lo establecido en los articulos 177 y siguientes
del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo; los articulos 34 y siguientes del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril, y el articulo 16 del Reglamento de Desarrollo de la Ley 18/2001,
de 12 de diciembre, de Estabilidad Presupuestaria, en su Aplicacién a las Entidades
Locales, aprobado por el Real Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre.

6-Las modificaciones presupuestarias se someteran a los principios de estabilidad
presupuestaria y sostenibilidad financiera, coherente con la normativa europea, y de
conformidad con lo previsto en los articulos 3,4, 11,12 y 13 de la Ley Organica 2/2012, de
27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

BASE 9. De los Créditos Extraordinarios y Suplementos de Crédito

1.-Los créditos extraordinarios son aquellas modificaciones del Presupuesto de gastos
mediante los que se asigna crédito para la realizacion de un gasto especifico y
determinado, que no puede demorarse hasta el ejercicio siguiente y para el que no existe
crédito a nivel de vinculacién juridica.

2.-Los suplementos de crédito son aquellas modificaciones del Presupuesto de gastos en
los que concurriendo las mismas circunstancias anteriores en relaciéon con el gasto a
realizar, el crédito previsto resulta insuficiente y no puede ser objeto de ampliacion.

3.-Tramitacién de los Expedientes de Modificacion por Créditos Extraordinarios y
Suplementos de Crédito:

1.-La propuesta de incoaciéon de los expedientes de concesién de créditos
extraordinarios y suplementos de crédito ira acompafiada de una Memoria
justificativa de la necesidad de la medida, y en ella debera precisarse la clase de
modificaciéon a realizar, las aplicaciones presupuestarias a las que afecta, y los
medios o recursos que han de financiarla.

2.-Los créditos extraordinarios y suplementos de crédito se podran financiar, en
virtud del articulo 36 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, con alguno de
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estos recursos:

a) Remanente Liquido de Tesoreria.

b) Nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales
previstos en algin concepto del Presupuesto corriente.

c) Anulaciones o bajas de créditos de otras aplicaciones del Presupuesto vigente
no comprometidas, cuyas dotaciones se estimen reducibles sin perturbacién del
respectivo servicio.

d) Operaciones de crédito si los créditos extraordinarios o suplementos de
crédito fueran destinados para gastos de inversion

3.- Serd necesario incluir Informe de Intervencion de Evaluacién del
Cumplimiento del Objetivo de Estabilidad Presupuestaria, en el que se informe
sobre el cumplimiento o incumplimiento del objetivo de estabilidad
presupuestaria de la propia Entidad Local y de sus organismos y entidades
dependientes.

4.- La propuesta de modificacién, previo informe de la Intervencién y Dictamen
de la Comision informativa, serd sometida por el Presidente a la aprobacién del
Pleno de la Corporacion.

5.- La aprobacion de los expedientes por el Pleno se realizara con sujecion a los
mismos tramites y requisitos que los Presupuestos, debiendo ser ejecutivos dentro
del mismo ejercicio en que se autoricen.

6.-En la tramitacion de los expedientes de concesion de créditos extraordinarios y
de los suplementos de crédito seran de aplicacién las normas sobre informacion,
reclamaciones y publicidad aplicables a la aprobacién de los Presupuestos de la
Entidad. Igualmente seran aplicables las normas referentes a los recursos
contencioso-administrativos contra los Presupuestos de esta Entidad Local.

4.- Los acuerdos del Ayuntamiento que tengan por objeto la concesiéon de créditos
extraordinarios o suplementos de crédito, en casos de calamidad publica o de naturaleza
analoga, de excepcional interés general seran inmediatamente ejecutivos sin perjuicio de
las reclamaciones que contra los mismos se promuevan. Dichas reclamaciones deberan
sustanciarse dentro de los ocho dias siguientes a su presentacion, entendiéndose
denegadas de no notificarse su resolucion al interesado dentro de dicho plazo.

BASE 10. De los Créditos Ampliables

1.- La ampliacién de crédito se concreta en el aumento de crédito presupuestario en

alguna de las aplicaciones ampliables que se detallan a continuacién, previo cumplimiento
de los requisitos exigidos en esta base y en funcion de la efectividad de recursos afectados
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no procedentes de operaciones de crédito.

2.-Tendran caracter de ampliables las partidas del Capitulo 6 financiadas con ingresos
afectados.

Igualmente tendran tal caracter los créditos para la ejecucion de obras en instalacién de
servicios con imposicién de contribuciones especiales por el montante definitivamente
recaudado de éstas que supere la prevision correspondiente.

Sin perjuicio de lo expuesto, al formalizarse los ingresos y gastos referidos se haran
constar respectivamente las expresiones “Ingreso afectado a la partida..” y “ampliacién
efectuada con base en el concepto...”

3.-La ampliacion de créditos exigira la tramitacién de un expediente, incoado a iniciativa
de la unidad administrativa responsable de la ejecucion del gasto en el que se acredite el
reconocimiento de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de ingresos.

4.-La aprobacién de los expedientes de ampliacién de crédito corresponde al Alcalde-
Presidente de la Corporacion.

BASE 11. De las Transferencias de Créditos

1.-Transferencia de crédito es aquella modificaciéon del Estado de Gastos del Prepuesto
mediante la que, sin alterar la cuantia total del mismo, se imputa el importe total o parcial
de un crédito a otras aplicaciones presupuestarias con diferente vinculacién juridica.

2.-Las transferencias de crédito estaran sujetas a las limitaciones establecidas en el
articulo 41 del Real Decreto 500/1990 que son las siguientes:

a) No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concebidos durante el
ejercicio.

b) No podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados con suplementos
o transferencias, salvo cuando afecten a créditos de personal, ni los créditos
incorporados como consecuencia de remanentes no comprometidos procedentes
de Presupuestos cerrados.

c) No incrementaran créditos que, como consecuencia de otras transferencias, hayan
sido objeto de minoracidn, salvo cuando afecten a créditos de personal.

No obstante, estas limitaciones no afectardn a las transferencias de crédito que se
refieran a los programas de imprevistos y funciones no clasificadas ni seran de aplicaciéon
cuando se trate de transferencias motivadas por reorganizaciones administrativas
aprobadas por el Pleno.

3.-La aprobacion del expediente de transferencias de crédito cuando afecten a
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aplicaciones presupuestarias de distinta Area de Gasto, corresponde al Pleno de la
Corporacidn, salvo cuando afecten a créditos de personal (articulo 40.3 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril.

En estos casos serdn de aplicaciéon las normas sobre informacién, reclamaciones y
publicidad aplicables a la aprobacion de los presupuestos de la entidad a que se refieren
los articulos 20 y 22 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, asi como al régimen de
los recursos contenciosos administrativos del articulo 23 (articulo 42 de dicho Real
Decreto).

4.-La aprobacion de los expedientes de transferencias de crédito cuando afecten a
aplicaciones presupuestarias de la misma Area de Gasto o a créditos de personal,
corresponde al Alcalde-Presidente de la Corporacién, mediante Decreto, previo informe de
Intervencidn, y seran ambas ejecutivas.

5.-En la tramitacién de los expedientes de transferencia de crédito, cuya aprobacion
corresponde al Pleno, serdan de aplicacion las normas sobre informacidn, reclamaciones,
publicidad y régimen de recursos contencioso-administrativos aplicables a la aprobacién
de los Presupuestos de la Entidad.

BASE 12. De la Generacion de Créditos por Ingresos

1.- Podran dar lugar a generaciones de crédito los ingresos de naturaleza no tributaria, no
previstos o superiores a los establecidos en el Presupuesto, derivados de las siguientes
operaciones:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas al
Ayuntamiento u Organismos Auténomos para financiar conjuntamente gastos que por su
naturaleza estén comprendidos en los fines u objetivos asignados a los mismos.

b) Enajenacion de bienes.

c) Prestacion de servicios.

d) Ingresos por reintegros de pagos indebidos realizados con cargo a créditos del
presupuesto corriente, en cuanto a la reposicion de crédito en la correlativa aplicacién
presupuestaria.

e) Reembolso de préstamos.

Cuando los ingresos provengan de la venta de bienes o prestaciones de servicios, las
generaciones se efectuaran unicamente en aquellos créditos destinados a cubrir gastos de
la misma naturaleza que los que se originaron por la adquisicién o produccién de los
bienes enajenados o por la prestacidn del servicio. Cuando la enajenacién se refiera al
inmovilizado, la generacidon unicamente podra realizarse en los créditos correspondientes
a operaciones de la misma naturaleza econémica. Los ingresos procedentes de reembolso
de préstamos Unicamente podran dar lugar a generaciones en aquellos créditos
destinados a la concesion de nuevos préstamos.
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2.-Para proceder a la generacion de crédito serd requisito indispensable, tal y como exige
el articulo 44 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril:

a) El reconocimiento del derecho o la existencia formal de compromiso firme de
aportacion en los supuestos de los apartados a) y b) del articulo 43 del Real Decreto
500/1990.

b) En los supuestos de los apartados c) y d) del articulo 43, de reconocimiento de
derecho, si bien, la disponibilidad de dichos créditos estara condicionada a la efectiva
recaudacion de derechos.

c) En el supuesto de reintegros de presupuesto corriente, la efectividad del cobro.

3.-La generacion de créditos por ingresos exigira la tramitacién de un expediente, incoado
por el Alcalde-Presidente, a iniciativa de la unidad administrativa responsable de la
ejecucion del gasto, en el que se acredite el reconocimiento de mayores derechos sobre los
previstos en el Presupuesto de ingresos. Para ello, debera existir informe del Interventor.

4.-La aprobacién de los expedientes de generacion de créditos corresponde al Presidente,
mediante Decreto.

BASE 13. De la Incorporacion de Remanentes de crédito

1.- Son remanentes de crédito aquellos que al cierre y liquidaciéon del presupuesto no
estén sujetos al cumplimiento de obligaciones reconocidas, es decir, aquellos que no han
llegado a la fase de reconocimiento de la obligacién (fase O), por tanto, son créditos no
gastados.

2.- Con referencia al ejercicio anterior, la Intervencién elaborara un estado comprensivo
de los Remanentes de crédito comprometidos y no comprometidos:

o Saldos de Disposiciones de gasto, con cargo a los cuales no se ha procedido al
reconocimiento de obligaciones.

o Saldo de Autorizaciones de gastos no dispuestos.

e Saldo de créditos no autorizados.

3.- Dicho estado se sometera a informe del Alcalde-Presidente al objeto de que formulen
propuesta razonada de la incorporacién de remanentes de crédito existentes a 31 de
diciembre del ejercicio anterior, que debera acompafiarse de proyectos o documentos
acreditativos de la certeza en la ejecuciéon de la actuacion correspondiente a lo largo del
ejercicio.

4.- Podran ser incorporados a los correspondientes créditos de los presupuestos de gastos,
conforme al articulo 47 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, y siempre que existan
suficientes recursos financieros para ello, los remanentes de crédito no utilizados en el
ejercicio anterior procedentes de:




Plaza de la Constitucion, 1 Humanes De Madrid 28970 - Madrid Tel 91 604 03 00 - www.ayto-humanesdemadrid.es

mﬂ%& .

IA-i/untmni<>;nt() de

umanes de Madrid

Dpto. Intervencion

a) Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, asi como las transferencias
de crédito que hayan sido concedidos o autorizados, respectivamente, en el ultimo
trimestre del ejercicio [articulo 163.1.a), LRHL].

b) Los créditos que amparen compromisos de gasto del ejercicio anterior a que hace
referencia el articulo 26.2.b) de este Real Decreto.

¢) Los créditos por operaciones de capital [articulo 163.1.c), LRHL].

d) Los créditos autorizados en funcién de la efectiva recaudacién de los derechos
afectados [articulo 163.1.d), LRHL].

5.- La incorporaciéon de remanentes de crédito se financiara con los recursos previstos en
el articulo 48 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril. Si los recursos financieros no
alcanzaran a cubrir el volumen de gasto dimanante de la incorporacién de remanentes, tal
y como establece el articulo 48 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, el Concejal
Delegado de Hacienda, previo informe de la Intervencién, establecera la prioridad de
actuaciones, a cuyo fin se tendra en cuenta la necesidad de atender en primer lugar el
cumplimiento de obligaciones resultantes de compromisos de gasto aprobados en el afio
anterior [remanentes de crédito comprometidos].

6.- En el supuesto de que se hubieren producido alteraciones en la codificaciéon de las
clasificaciones organica, por programas o econémica, con respecto al ejercicio anterior, el
Interventor debera proceder a actualizar los créditos a incorporar.

7.- Con caracter general procedera anteriormente la liquidacion del presupuesto, aunque,
excepcionalmente, cabra la incorporacién de remanentes sin necesidad de previa
liquidacion en los siguientes supuestos:

a) Cuando se trate de remanentes de crédito que correspondan a gastos financiados con
ingresos afectados.

b)Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior o a gastos
urgentes, previo informe de Intervencion en el que se evaluard la existencia de
suficientes recursos financieros y que la incorporacién no producira déficit.

8.-La aprobacién de los expedientes de incorporaciéon de remanentes de crédito, previo
informe de Intervencion, corresponde al Alcalde-Presidente, mediante Decreto, dando
cuenta al Pleno en la primera sesion que se celebre.

9.-A fin de efectuar el control y seguimiento de los remanentes de crédito que se
incorporan en el ejercicio se crearan las correspondientes aplicaciones presupuestarias
cuyos subconceptos en la clasificacion econémica terminara con los digitos finales del afio
del que procedan.

La incorporaciéon de crédito al presupuesto se efectuard en la misma aplicacion
presupuestaria en la que se encontrara el remanente -comprometido o no-, o en
cualquiera de las de su misma vinculacidn juridica.
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10.- No seran incorporables los créditos declarados no disponibles ni los remanentes de
créditos ya incorporados en el ejercicio precedente.

11.- Los remanentes incorporados, segin lo previsto en el apartado 1, podran ser
aplicados tan solo dentro del ejercicio presupuestario al que la incorporacién se acuerde y,
en el supuesto del punto a) de dicho apartado, para los mismos gastos que motivaron en
cada caso su concesidn y autorizacién (articulo 163.2, LRHL).

12.- No obstante, los remanentes de crédito que amparen proyectos financiados con
ingresos afectados deberan incorporarse obligatoriamente sin que les sean aplicables las
reglas de limitacién en el nimero de ejercicios, salvo que se desista total o parcialmente de
iniciar o continuar la ejecucidn del gasto, o que se haga imposible su realizacidn.

BASE 14. De las Bajas por Anulacién

1.- Baja por anulacién es la modificacion del Estado de Gastos del Presupuesto que supone
una disminucion total o parcial en el crédito asignado a una aplicacién presupuestaria
(articulo 49 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril).

2.- Cuando el Alcalde-Presidente estime que el saldo de un crédito es reducible o anulable
sin perturbacion del servicio podra ordenar, previo informe del Interventor, la incoacién
de un expediente de baja por anulacién, siendo competencia del Pleno del Ayuntamiento.

3.- Podra darse de baja por anulacién cualquier crédito del presupuesto de gastos hasta la
cuantia correspondiente al saldo de crédito siempre que dicha dotacion se estime
reducible o anulable sin perturbacién del respectivo servicio (articulo 50 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril).

4.- Podran dar lugar a una baja de crédito, conforme al articulo 51 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril:

— La financiacién de remanentes de tesoreria negativos.
— La financiacién de créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

— La ejecucion de otros acuerdos del Pleno de la Entidad Local.

BASE 15. Fondo de Contingencia

De acuerdo con lo establecido en el articulo 31 de la LOEPYSF, las Corporaciones Locales
incluidas en el &mbito subjetivo de los articulos 111 y 135 del texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales incluirdn en sus Presupuestos una dotacion
diferenciada de créditos presupuestarios que se destinara, cuando proceda, a atender
necesidades de caracter no discrecional y no previstas en el Presupuesto inicialmente
aprobado, que puedan presentarse a lo largo del ejercicio.
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La cuantia y las condiciones de aplicaciéon de dicha dotaciéon seran determinadas por
cada Administracion Publica en el ambito de sus respectivas competencias.

Se ha incluido en el Presupuesto de la Entidad una dotacién diferenciada de créditos
presupuestarios que se destinara, cuando proceda, a atender necesidades de caracter no
discrecional, y no previstas en el Presupuesto inicialmente aprobado, que pueden
presentarse a lo largo del ejercicio.

Dicho fondo de contingencia se incluye, bajo la rubrica Fondo de Contingencia en la
aplicacion presupuestaria 929/5000 del Presupuesto de Gastos.

Contra los créditos consignados en la aplicacién presupuestaria 929/500, no podra
imputarse directamente gasto alguno. Unicamente se utilizaran por la Intervencién
Municipal para financiar transferencias de crédito a los programas y subconceptos que
correspondan a la naturaleza funcional del gasto a realizar y solo podran destinarse a
créditos para gastos concretos y determinados.

Estas transferencias de crédito se regiran por el régimen general de competencias
regulado en las Bases 8 y 11.

Al respecto, tres consideraciones:

Primera. El destino del Fondo de Contingencia ha de ser siempre para la atencién de
necesidades imprevistas, inaplazables y no discrecionales mediante la articulacién de
una modificacién presupuestaria de crédito extraordinario y suplemento de crédito para
habilitar el crédito adecuado y suficiente en la aplicacion presupuestaria
correspondiente seglin la naturaleza econémica del gasto a financiar.

Segunda. Se entiende por necesidad NO DISCRECIONAL, aquella necesidad o gasto que
no depende de la voluntad de la corporacién.

Ejemplos de gastos no discrecionales:

e Pago de sentencias firmes recaidas durante el ejercicio, para las que no exista
crédito y sean de obligada ejecucion

e Liquidaciones tributarias (por ejemplo, tasas de cualquier clase, cuando sea sujeto
pasivo la entidad consultante), no previstas inicialmente.

e Obras de emergencia, por roturas, o cualquier tipo de circunstancia imprevistas en
la via publica.

e Incrementos retributivos a los empleados publicos, por ley, que no estuvieran
inicialmente previstos.

e Cualquier otro gasto que, por su naturaleza, sea imprevisible, no esté dotado con
crédito en el presupuesto, y no se pueda aplazar al préximo ejercicio.
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Tercera. El expediente de modificacion presupuestaria que utilice el fondo de
contingencia como fuente de financiacion no debe ser el de transferencias de
créditos, sino el de créditos extraordinarios o suplementos de crédito (Secretaria
General de Financiacion Autondémica y Local, consultas 66, 67 y 68 que se refieren al
Fondo de Contingencia).

TiTULO II. DE LOS GASTOS

CAPITULO I

BASE 16. Grado de ejecucion del gasto

En consonancia con el calculo de la regla de gasto, en las Corporaciones Locales la
ejecucion presupuestaria final suele presentar desviaciones respecto de los créditos
iniciales del presupuesto. Por este motivo para el calculo del gasto computable cuando
sea parte del proyecto de presupuesto o del presupuesto inicial, se realizard un «ajuste
por grado de ejecucidn del gasto» que reducird o aumentara los empleos no financieros.
Este ajuste reducird los empleos no financieros en aquellos créditos que por sus
caracteristicas o por su naturaleza se consideren de imposible ejecucién en el ejercicio
presupuestario. Y los aumentara en aquellos créditos cuya ejecucion vaya a superar el
importe de los previstos inicialmente.

Este ajuste se estimara en funcion de la experiencia acumulada de afios anteriores sobre
las diferencias entre las previsiones presupuestarias y la ejecucion real.

BASE 17 Anualidad Presupuestaria

1.- El ejercicio presupuestario coincide con el afio natural, no pudiéndose reconocer
obligaciones con cargo a los créditos del presupuesto que no se refieran a obras, servicios,
suministros o gastos en general que hayan sido ejecutados o cumplidos en afio natural
distinto del de la vigencia del presupuesto.

2.- No obstante, y excepcionalmente, se aplicardn a los créditos del presupuesto vigente,
en el momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacién de atrasos al personal, siendo el o6rgano
competente para el reconocimiento el/la Presidente/a de la Corporacidn.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores, previa incorporacion de los correspondientes créditos, en su caso, en los
supuestos del art 182.3 del R.D. Legislativo2/2004, de 5 de marzo.

c) Las procedentes del reconocimiento extrajudicial, por el Pleno de la Corporacién, de
obligaciones adquiridas en ejercicios anteriores, sin el cumplimiento de los tramites
preceptivos.

d) Las que tengan su origen en resoluciones judiciales.
e) Las facturas de gastos correctamente acometidos en el ejercicio anterior, cuando la
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factura tenga entrada en el registro en el ejercicio siguiente y siempre que se trate de
contratos de tracto sucesivo y plurianuales.

BASE 18. Consignaciéon Presupuestaria

Las consignaciones del Estado de Gastos constituyen el limite maximo de las obligaciones
que se pueden reconocer para el fin a que estan destinadas, sin que la mera existencia de
crédito presupuestario presuponga autorizacién previa para realizar gasto alguno ni
obligaciéon del Ayuntamiento a abonarlas, ni derecho de aquellos a que se refieren a
exigir la aprobacion del gasto y su pago, sin el cumplimiento de los tramites de ejecucion
presupuestaria.

BASE 19. Retencion de Créditos

1.- Cuando un Concejal delegado de un Area considere necesario retener, total o
parcialmente, crédito de una aplicacién presupuestaria, de cuya ejecucion es responsable,
formulard propuesta razonada a la Intervencién municipal, previa comunicaciéon a la
concejala de Hacienda.

2.- Retencion de Crédito es el documento que, expedido por Intervencién, certifica la
existencia de saldo adecuado y suficiente en una aplicaciéon presupuestaria para la
autorizacion de un gasto o de una transferencia de crédito, por una cuantia determinada,
produciendo por el mismo importe una reserva para dicho gasto o transferencia.

3.- La suficiencia de crédito se verificara:

En todo caso, al nivel a que esté establecida la vinculacién juridica del crédito. Al nivel de
la aplicacién presupuestaria contra la que se certifique, cuando se trate de retenciones
destinadas a financiar transferencias de crédito.

BASE 20. De los Créditos no Disponibles

1.- Los gastos que hayan de financiarse, total o parcialmente, mediante ingresos afectados
como préstamos, enajenaciones, ayudas, subvenciones, donaciones u otras formas de
cesion de recursos por terceros, quedaran en situacion de créditos no disponibles, hasta el
importe previsto en los Estados de Ingresos, en tanto que:

— En el caso de gastos que se financien mediante préstamo, hasta que se conceda la
autorizacion correspondiente, si es necesaria, o hasta que se formalice la
operacion, cuando no sea necesaria la autorizacion.

— En el resto de gastos, hasta que exista documento fehaciente que acredite el
compromiso firme de aportacidn.

Sin perjuicio de lo cual, se consideraran automaticamente rehabilitados los créditos
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reflejados en el punto anterior, sin que sea preciso tramitaciéon alguna cuando,
respectivamente, se obtenga definitivamente la financiacién afectada prevista en el
Estado de Ingresos o se formalice el compromiso.

2.- La declaracion de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicion a disponible,
corresponde al Pleno.

3.- Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de
gastos ni transferencias y su importe no podrd ser incorporado al Presupuesto del
ejercicio siguiente.

CAPITULO II. EJECUCION DEL ESTADO DE GASTOS

BASE 21. De las Fases de Ejecucion del Gasto

1.- La gestion de los gastos previstos en el Presupuesto de este Ayuntamiento se realizara
en las siguientes fases:

— Autorizacion del gasto (fase A).

— Disposiciéon o compromiso del gasto (fase D).

— Reconocimiento y liquidacién de la obligacién (fase O).
— Ordenacién del pago (fase P).

2.- Es requisito necesario para la autorizacidn del gasto, la existencia de saldo de crédito
adecuado y suficiente por lo que al inicio de todo expediente susceptible de producir
obligaciones de contenido econdmico debera incorporarse al mismo el documento de
retencion de créditos expedido por la Intervencion del Ayuntamiento.

BASE 22. Autorizacion del Gasto

1.- La autorizacion es el acto administrativo mediante el cual se acuerda la realizacion de
un gasto determinado por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la
totalidad o parte de un crédito presupuestario (articulo 54.1 del Real Decreto 500/1990,
de 20 de abril).

2.- La autorizacion constituye el inicio del procedimiento de ejecucidn del gasto, si bien no
implica relaciones con terceros externos a la Entidad Local.

3.- Dentro del importe de los créditos presupuestados corresponde la autorizacién de los
gastos al Presidente o al Pleno de la Entidad, de conformidad con la normativa vigente y
con estas Bases de ejecucion del Presupuesto (articulo 55 del Real Decreto 500/1990, de
20 de abril).

4.- Es competencia del Alcalde Presidente, la autorizaciéon de gastos cuando su importe no
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supere el 10% de los recursos ordinarios del Presupuesto ni, en cualquier caso, los seis
millones de euros, incluidos los de caracter plurianual cuando su duracién no sea superior
a cuatro anos, siempre que el importe acumulado de todas sus anualidades no supere ni el
porcentaje indicado, referido a los recursos ordinarios del primer ejercicio, ni a la cuantia
sefalada.

Asimismo, sera de su competencia la adquisicion de bienes y derechos sujetos a legislacion
patrimonial cuando su valor no supere el 10% de los recursos ordinarios del Presupuesto
ni el importe de tres millones de euros (Disposicion Adicional Segunda de la Ley 9/2017,
de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo
2014/23/UEy 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, en adelante LCSP).

En el resto de casos, la competencia corresponde al Pleno del Ayuntamiento.

5.- Estas autorizaciones requeriran la formaciéon de un expediente en el que figurara
necesariamente el documento «RC» definitivo, el informe de la Intervencion General
Municipal y una vez recaido el correspondiente acuerdo, por parte de la Contabilidad, se
anotara el documento contable «A».

BASE 23. Disposicion y Compromiso del Gasto

1.- La disposicién o compromiso es el acto administrativo mediante el cual se acuerda, tras
el cumplimiento de los tramites legalmente establecidos, la realizacién de gastos,
previamente autorizados, por un importe exactamente determinado (articulo 56 del Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril).

2.- La disposicién o compromiso es un acto con relevancia juridica para con terceros,
vinculando a la Entidad Local a la realizacién de un gasto concreto y determinado tanto en
su cuantia como en las condiciones de ejecucidn.

3.- Dentro del importe de los créditos autorizados corresponde la disposicién de los gastos
al Alcalde-Presidente o al Pleno de la Entidad, de conformidad con la normativa vigente y
con estas Bases de ejecucion del Presupuesto. Asi, los 6rganos competentes para aprobar
la disposicidon de gastos seran los mismos que para la autorizacion.

4.- El compromiso de gastos debera registrarse en la contabilidad, soportandose en el
documento contable «D».

5.- Cuando, en el inicio del expediente de gasto, se conozca su cuantia exacta y el nombre
del preceptor, se acumularan las fases de autorizaciéon y disposicién, tramitandose el
documento contable «AD», que podra ser sustituido por el acuerdo consiguiente y su toma
de razén en contabilidad.
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6.- Con la finalidad de que las operaciones se reflejen en el afio en que se devengaron y con
el tope maximo del 31 de enero, se podran imputar operaciones al Presupuesto (afio n),
operaciones de gastos, siempre que se cumplan los siguientes requisitos:

-Que los justificantes se recepcionen antes del 31 de diciembre del afo n

-Que se correspondan con gastos efectivamente devengados en el afio n

-Que se haya seguido el procedimiento legalmente aplicable en la tramitacion
del compromiso.

BASE 24. Reconocimiento de la Obligacion

1.- El reconocimiento y liquidacion de la obligacion es el acto mediante el cual se declara la
existencia de un crédito exigible contra la Entidad, derivado de un gasto autorizado y
comprometido (articulo 58 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril).

2.- Previamente al reconocimiento de las obligaciones debera acreditarse
documentalmente ante el drgano competente la realizacion de la prestacion o el derecho
del acreedor, de conformidad con los acuerdos que en su dia autorizaron y
comprometieron el gasto.

3.- La simple prestacion de un servicio o realizacién de un suministro u obra no es titulo
suficiente para que el Ayuntamiento se reconozca deudor por tal concepto, si aquellos no
han sido aprobados, requeridos o solicitados por 6rgano competente en la forma legal o
reglamentariamente establecida.

4.- Es competencia del alcalde, el reconocimiento y liquidacion de las obligaciones
(fase 0) derivadas de compromisos de gastos legalmente contraidos; y del
reconocimiento de obligaciones correspondientes a hechos o actos producidos en
ejercicios anteriores, si existe consignacién presupuestaria, en caso contrario
correspondera al Pleno de la Corporacién.

5.- Correspondera al Pleno de la Entidad el reconocimiento de las obligaciones en los
siguientes casos:

— El reconocimiento extrajudicial de créditos, siempre que no exista
dotacion presupuestaria.

— Las operaciones especiales de crédito.
— Las concesiones de quita y espera.

6.- Para el reconocimiento de las obligaciones se cumpliran los requisitos siguientes:
1.En los Gastos de personal:

— Las retribuciones basicas y complementarias del personal funcionario y laboral
se justificaran mediante las n6minas mensuales, con la firma, sello y diligencias
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que procedan del jefe de personal, acreditativas de que el personal relacionado
ha prestado servicios en el periodo anterior y que las retribuciones que figuran
en ndémina son las que corresponden al puesto, categoria y/o contrato firmados.
Las gratificaciones y complemento de productividad del personal funcionario y
laboral, se justificaran mediante Decreto del Alcalde-Presidente, en el que se
acredite que se han prestado los servicios especiales, o que procede abonar
cantidad por el concepto de productividad, de acuerdo con la normativa
reguladora de la misma.

Se precisara certificacion acreditativa de la prestacién de los servicios que
originan remuneraciones en concepto de gratificaciones por servicios especiales
o extraordinarios, asi como de la procedencia del abono del complemento de
productividad, de los empleados publicos, de acuerdo con la normativa interna
reguladora de la misma, en virtud de los criterios establecidos en el art. 5.1 del
R.D. 861/1986, de 25 de abril, por el que se establece el régimen de las
retribuciones de los funcionarios de la Administracion Local

Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones
correspondientes.

Los Gastos de intereses y amortizacion de préstamos concertados y vigentes
que originen un cargo directo en cuenta bancaria se justificaran de conformidad
con el cuadro de amortizacién del préstamo.

En las Subvenciones se estara a lo regulado en las presentes Bases sobre
concesion y justificacion.

4. En el resto de Gastos, la factura debidamente emitida o documento equivalente,

y, en todo caso, debera adjuntarse a aquella la certificacion de obra, cuando
proceda.

Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacion deberan
contener, como minimo, los siguientes datos:

a) Identificaciéon del Ente.

b) Identificacion del contratista.

c) Numero de la factura.

d) Descripcién suficiente del suministro realizado o del servicio prestado.
e) Centro gestor que efectud el encargo.

f) Importe facturado, en su caso, con anterioridad, con relaciéon a dicho
gasto.

g) Firma del contratista.
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h) Las certificaciones de obras deberan justificarse mediante las
relaciones valoradas en que se fundamenten, las cuales tendran la
misma estructura que el Presupuesto de la obra.

i) La Certificaciéon que imponga la terminacién de la obra de que se trate
llevara la mencion de "ultima certificacion de la obra”.

Recibidos los documentos mencionados, se remitiran al Centro Gestor del gasto, al
objeto de que puedan ser conformados, y verificado materialmente la efectiva
realizacion de las obras, servicios y suministro, implicando dicho acto que se ha
efectuado de conformidad con las condiciones contractuales.

7.- Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacién, incluso las
certificaciones de obras, se presentardn en el Registro General de este Ayuntamiento,
dentro de los treinta dias siguientes a su expedicidn.

8.- Recibidas las facturas o documentos equivalentes en el Registro General de
Ayuntamiento, se trasladaran a la Concejalia Delegada o Area gestora de gasto, al objeto de
que, en un plazo maximo de 5 dias naturales desde su recepcién, puedan ser conformadas
con la firma del funcionario o personal responsable de la unidad encargada del
seguimiento y ejecucién ordinaria del contrato y, en todo caso con el visto bueno del
Concejal delegado correspondiente, implicando dicho acto que la prestacién se ha
efectuado de acuerdo con las condiciones contractuales. Cuando se trate de una prestacion
no amparada en un contrato, el responsable de la unidad encargada del seguimiento de la
prestacion.

9.- Una vez conformadas y firmadas las facturas o documentos equivalentes, se trasladaran
a la Intervenciéon municipal a efectos de su fiscalizacién, contabilizacién y posterior
aprobacidn por el 6rgano competente, en los casos que proceda, y su posterior pago.

10.- Excepcionalmente, se autoriza el pago en cuenta bancaria de las facturas o
documentos equivalentes correspondientes a:

e Tributos.

e (astos financieros y amortizaciones de préstamos concertados y vigentes.

e Comisiones bancarias

e Renting

e (Cuotas del Ilustre Colegio de Abogados.

11.- La fase de reconocimiento de obligaciones exige la tramitacion del documento contable
«O». Este documento podra ser sustituido por la toma de razoén en la certificacion de obra
o factura debidamente aprobada.

12.- Cuando por la naturaleza del gasto sean simultdneas las fases de autorizacidn-
disposicién-reconocimiento de la obligacién, podran acumularse, tramitandose el
documento contable «ADO». Igualmente se podran acumular las fases de disposicidn-
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reconocimiento «DO» de la obligacién, en el supuesto de que se realicen éstas sobre un
gasto previamente autorizado.

13.- Las obligaciones reconocidas hasta el fin del mes de diciembre, siempre que
correspondan a adquisiciones, obras, servicios, prestaciones o gastos en general realizados
antes de la expiracion del ejercicio presupuestario podran ser imputadas con cargo a los
respectivos créditos del presupuesto del ejercicio anterior hasta el 31 de enero conforme
al articulo 49 de Texto Refundido de la Ley General Presupuestaria.

14.- Visto que el Pleno del Tribunal de Cuentas, en el ejercicio de su funcién fiscalizadora
establecida en la Ley Organica 2/1982, de 12 de mayo, del Tribunal de Cuentas, en
consonancia con la Ley 7/1988, de 5 de abril, de Funcionamiento del Tribunal de Cuentas,
aprobo, en su sesion de 22 de diciembre de 2020 el «Informe de fiscalizaciéon de los
expedientes de reconocimientos extrajudiciales de crédito aprobados por las entidades
locales en el ejercicio 2018», se procede a su regulaciéon en bases de ejecucién del
procedimiento de reconocimiento extrajudicial:

a) La designacion del Pleno como 6rgano competente para su aprobacién, como maximo
organo de la entidad el responsable de autorizar la imputacién a presupuesto de estas
obligaciones.

b) La necesidad de qué en la tramitaciéon del procedimiento, el 6érgano gestor deba
aportar un informe sobre las causas que han generado el REC, el Servicio Juridico de la
entidad se pronuncie sobre la procedencia de instar la revision de oficio y la Intervencion
local emita un informe de acuerdo con las previsiones del articulo 28.2.e) del RD
424/2017.

c) El informe del interventor, al apreciar la posibilidad y conveniencia de la revisiéon de
oficio de los actos dictados con infraccion del ordenamiento a que se refiere el
articulo 28.2.e) del RD 424/2017, atendiendo al articulo 110 de la LPAC, deberia valorar
la aplicacién del principio de enriquecimiento sin causa, ademas de otras circunstancias
como pudiera ser su caracter recurrente o el perjuicio del interés publico derivado de la
suspension inmediata del servicio.

Se limitan la utilizacion del reconocimiento extrajudicial de crédito para la imputacion al
presupuesto de obligaciones que, en origen, fueran indebidamente comprometidas y den
lugar a un supuesto de nulidad de pleno derecho. Aquellas obligaciones de ejercicios
anteriores que se hubieran comprometido de acuerdo a la normativa -o cuyos vicios
adolecieran de anulabilidad y hubieran sido subsanados- no deberian tramitarse como
REC y se deberian llevar a presupuesto previa incorporacion de los créditos
correspondientes.

Este mismo informe en el andlisis que efectia el Tribunal, detecta que el REC es
utilizado para imputar al presupuesto obligaciones de muy distinta naturaleza, por ello,
el informe aclara que no siempre es necesario acudir al expediente de REC para imputar
obligaciones de ejercicios anteriores.
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Para saber cuando y como acudir al REC el Tribunal de Cuentas efectia una
distincion entre:

Obligaciones debidamente adquiridas

Obligaciones indebidamente adquiridas

El Tribunal de Cuentas efectiia una enumeracién de lo que, a efectos de su andlisis, se

consideran obligaciones debidamente comprometidas cuya imputacién al presupuesto
de estos gastos no es necesario acudir a un REC:

- Retraso del proveedor en la presentacion de facturas.

- Retraso en la tramitacidon del expediente, bien como consecuencia de demoras de la
propia entidad local o bien derivado de defectos que no conllevaban nulidad de las
actuaciones y fueron subsanados.

- Expedientes con omision de fiscalizaciéon previa sin que concurrieran supuestos de
nulidad de las actuaciones, cuando, detectada dicha omision, el 6rgano competente
acord6 continuar con el procedimiento.

Por el contrario, considera obligaciones indebidamente comprometidas aquellas que son
adquiridas de forma irregular, por haberse generado con incumplimiento de la
normativa de aplicacion.

Para encuadrarlas en la materia que se dan con mayor frecuencia, el Tribunal las tipifica
como aquellas en las que concurre alguna o varias de las siguientes situaciones, sin
perijuicio de la efectiva realizacion de las prestaciones:

- Gastos comprometidos sin la correspondiente licitacién de un contrato cuando éste
fuera preceptivo.

- Obligaciones comprometidas sin crédito.

- Prestaciones que exceden del objeto del contrato que las debiera amparar y para las
que no se ha tramitado la correspondiente modificacién contractual.

- Prestaciones que tienen cabida en un contrato menor, pero para las que no se ha
seguido la tramitacion prevista en el articulo 118 de la LCSP y esta deficiencia no ha sido
subsanada.

Otras circunstancias por las que, a pesar de haberse realizado la prestacion, no se ha
producido la imputacién ordinaria a presupuesto y que son distintas a las que generan
obligaciones que se han calificado de debidamente comprometidas.
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BASE 25. Facturacion electrénica

1.- Estaran obligados a facturar electrénicamente todos los proveedores que hayan
entregado bienes o prestado servicios a este Ayuntamiento desde el 15 de enero de 2015y
en concreto, tal y como dispone el articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de
impulso de la factura electrénica y creacion del registro contable de facturas en el Sector
Publico:

- Sociedades andénimas.

- Sociedades de responsabilidad limitada.

- Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de
nacionalidad espafiola. Establecimientos permanentes y sucursales de entidades
no residentes en territorio espafiol en los términos que establece la normativa
tributaria.

- Uniones temporales de empresas.

- Agrupacion de interés econdémico, Agrupaciéon de interés econdémico europea,
Fondo de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de
utilizacién de activos, Fondo de regularizacién del mercado hipotecario, Fondo de
garantia de inversiones.

En virtud de la potestad reglamentaria conferida de acuerdo con el apartado segundo del
referido articulo, estaran excluidas de la obligacién de facturar electréonicamente a este
Ayuntamiento las facturas de hasta un importe de 5000 €, impuestos incluidos.

Se determina por este Ayuntamiento establecer este importe, incluyendo impuestos, de
conformidad con el criterio de la Junta Consultiva de Contratacién Administrativa en sus
Informes 43/2008, de 28 de julio de 2008 y 26/2008, de 2 de diciembre de 2008 dispone
que el precio del contrato debe entenderse como el importe integro que por la ejecucion
del contrato percibe el contratista, incluido el Impuesto sobre el Valor Afiadido.

2.- Los codigos DIR3 de este Ayuntamiento, de acuerdo con su estructura organizada, son:
 Codigo de la oficina contable: L01280730.

e Codigo del 6rgano gestor: L01280730.

e Codigo de la unidad de tramitacién: L01280730.

Los pliegos de cldusulas administrativas de todos los concursos que publique este
Ayuntamiento deberan contener esta codificacién, que sera indispensable para la
remision de todas las facturas electrénicas.
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BASE 26. De la Ordenacion de Pagos

1.- La ordenacion del pago es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, sobre la base
de una obligacion reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago contra
la Tesoreria Municipal (articulo 61 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril).

2.- Es competencia del Alcalde-Presidente la funcién de la ordenacidn de pagos.

3.- El Alcalde-Presidente podra delegar el ejercicio de las funciones de la ordenacién de
pagos, de acuerdo con lo establecido en los articulos 21.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases de Régimen Local(articulo 62 del Real Decreto 500/1990, de 20
de abril).

4.- La expedicion de 6rdenes de pago se acomodara al Plan de Disposiciéon de Fondos que
se apruebe. El Plan de disposicion de fondos considerara aquellos factores que faciliten
una eficiente y eficaz gestion de la Tesoreria de la Entidad y recogera necesariamente la
prioridad de los gastos de personal y de las obligaciones contraidas en ejercicios
anteriores (articulo 65 del Real Decreto 500/1990).

5.- El acto administrativo de la ordenacién se materializara en relaciones de 6rdenes de
pago que recogeran, como minimo y para cada de las obligaciones incluidas, sus importes
bruto y liquido, la identificacién del acreedor y Ila aplicacion o aplicaciones
presupuestarias a que deban imputarse las operaciones.

Asimismo, la ordenaciéon del pago podra efectuarse individualmente respecto de
obligaciones especificas y concretas (articulo 66 del Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril).

6.- En todos los casos, los pagos estardn supeditados a la disponibilidad liquida de la
tesoreria.

BASE 27. Del Endoso

1.- Toda obligacién reconocida a favor de terceros por este Ayuntamiento, podra ser
endosada, de acuerdo con la legislacidn vigente.

2.- El endoso procederd una vez los documentos justificativos de la obligacién hayan
cumplido los trdmites que para el Reconocimiento de Obligaciones se establece en las

Bases anteriores.

3.- Parala realizacion del endoso debera tomarse razén por parte de la Intervencion.
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BASE 28. Acumulacion de las Fases de Ejecucion del Gasto

1.- Un mismo acto administrativo podra abarcar mas de una de las fases de ejecucion del
Presupuesto de gastos, pudiéndose dar los siguientes casos:

— Autorizacion-disposicion.
— Autorizacion-disposicion-reconocimiento de la obligacién.

2.- El acto administrativo que acumule dos o mas fases producira los mismos efectos que si
dichas fases se acordaran en actos administrativos separados.

3.- En estos casos, el 6rgano que adopte el acuerdo habra de tener competencia para
acordar todas y cada una de las fases que sean objeto de acumulacién.

4.- Podran acumularse en un sélo acto, que supondra la realizacién simultanea de las fases
de autorizacion, disposicion, reconocimiento de la obligacién y ordenacién del pago, los
gastos cuya cuantia no supere los 15.000,00 euros, y en particular los siguientes:
- Las dietas, gastos de locomocién, indemnizaciones, asistencias y retribuciones de
los miembros corporativos y del personal de toda clase cuyas plazas figuren en el
cuadro de puestos de trabajo aprobado conjuntamente con el Presupuesto, o por
modificaciéon legalmente efectuada, y aquél ajeno cuyo fin sea la asistencia a
tribunales en materia de personal.
- Intereses de demora y otros gastos financieros.
- Anticipos y préstamos reintegrables al personal del Ayuntamiento.
- Suministros de los conceptos 221 y 222, anuncios y suscripciones, cargas por
servicios del Estado, y gastos que vengan impuestos por la legislacion estatal o
autonomica.
- Subvenciones que figuren nominativamente concedidas en el Presupuesto.
- Alquileres, primas de seguros contratados y atenciones fijas, en general, cuando
su abono sea consecuencia de contrato debidamente aprobado.
- Cuotas de la Seguridad Social, medicinas y demas atenciones de asistencia social
al personal.
- Los contratos de tracto sucesivo, cuyos devengos se conozcan por cuantia exacta.
- Gastos por servicios de correos, telégrafos y teléfonos, dentro del crédito
presupuestario.
- Contratos menores.
- Gastos de comunidades de propietarios.

- Prorrogas de contratos o convenios.
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CAPITULO lll. NORMAS ESPECIALES

BASE 29. De las Subvenciones

A) Ambito de Aplicacién

La Ordenanza General reguladora de la Concesién de Subvenciones establece las Bases
por las que se regiran todas las subvenciones que se concedan por esta Corporacion.

No obstante, no quedaran sujetas a estas bases las siguientes subvenciones, ayudas o
transferencias:
a) Las que la Ley General de Subvenciones excluye de su ambito de aplicacién y, en
particular, las subvenciones a los grupos politicos representados en la Corporacién para
atender sus gastos de funcionamiento.
b) Las transferencias con cargo al presupuesto de la propia entidad con destino a
financiar globalmente, ya en su totalidad ya una parte alicuota, de los presupuestos de
los organismos publicos dependientes de la Corporacion o los consorcios y
mancomunidades en los que la Corporaciéon participe o las cuotas a favor de las
asociaciones de entidades locales a que se refiere la disposicion adicional 5.2 de la Ley
7/1985, de 2 de abril.
c) Las subvenciones otorgadas al concesionario de un servicio publico que las recibe
como contraprestacion del funcionamiento del servicio.
d) Las subvenciones en las que la Corporacion actiie como entidad colaboradora de otra
Administracién, en cuyo caso seran aplicables las bases reguladoras de la entidad
concedente y el convenio que se suscriba al efecto.
e) Las subvenciones y entregas dinerarias sin contraprestaciéon otorgadas por
consorcios, mancomunidades u otras personificaciones publicas y subvenciones
derivadas de convenios en las que participe esta Corporacién cuyo régimen juridico sera
el que corresponda de acuerdo a lo especificado en el articulo 6 del Reglamento General
de la Ley General de Subvenciones (RLGS)
f) Tampoco quedan sujetas a estas bases las subvenciones consignadas nominativamente
en el Presupuesto de la entidad, en las que el acto de concesién o el convenio, con el
contenido previsto en el art. 65 del RLGS, tendra el caracter de bases reguladoras de la
concesion a los efectos de lo dispuesto en la LGS.

B) Objeto de la Subvencién.

De acuerdo con el articulo 17 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, se establecen las bases reguladoras de la concesién de subvenciones
conforme a los principios de igualdad y no discriminacién, publicidad, transparencia,
concurrencia, objetividad, eficacia y eficiencia, recogidos en dicha Ley.

Las subvenciones que se otorguen por este Ayuntamiento asi como por sus entidades
publicas empresariales podran tener por objeto el fomento de cualquier actividad de
utilidad publica o interés social o la promocidén de cualquier finalidad publica que
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contribuya a satisfacer las necesidades y aspiraciones de la comunidad vecinal.

En las convocatorias publicas de subvenciones o, en los casos en que proceda la
concesion directa, en las correspondientes resoluciones o convenios, se delimitara el
objeto, condiciones y finalidad que en cada caso se persiga.

C) Beneficiarios.

Podran acceder a la consideracion de beneficiarios de las subvenciones las personas
fisicas o juridicas (o en su caso: entidades sin animo de lucro o asociaciones de utilidad
publica) que hayan de realizar la actividad que fundamenta su otorgamiento, siempre
que no se vean afectados por ninguna de las prohibiciones de los apartados 2 y 3 del
articulo 13 de la LGS. A efectos de la circunstancia que se contempla en el parrafo e) del
apartado 2 citado se considerara que un solicitante esta al corriente de obligaciones
tributarias con la Corporacién cuando no mantenga deudas o sanciones tributarias en
periodo ejecutivo, salvo que se encuentren aplazadas, fraccionadas o cuya ejecucion
estuviese suspendida. En los casos en que sea necesario acreditar dicha situacién
mediante certificacion ésta se expedira por el responsable de la Tesoreria Municipal.

Cuando la subvencidn se solicite por una persona juridica se requerira que la realizaciéon
de la actividad subvencionada tenga cabida dentro del objeto o fines sociales de la
misma. Asimismo, podran acceder a la consideracién de beneficiario en las subvenciones
cuya convocatoria expresamente lo prevea y con los requisitos y responsabilidades que
se determinen en la misma:

a) Cuando el beneficiario sea una persona juridica, los miembros asociados del
beneficiario, sean éstos personas fisicas o juridicas, que se comprometan a efectuar la
totalidad o parte de las actividades que fundamentan la concesion de la subvencién en
nombre y por cuenta del primero.

b) Las agrupaciones de personas fisicas o juridicas, publicas o privadas que, aun
careciendo de personalidad juridica, puedan llevar a cabo los proyectos, actividades o
comportamientos que motivan la concesién de la subvencion.

c) Las comunidades de bienes o cualquier tipo de unidad econémica o patrimonio
separado, tales como comunidades de propietarios, comunidades hereditarias,
asociaciones de cuentas en participacién y, en general, las entidades de base patrimonial
que, aun careciendo de personalidad juridica, cuenten con una administraciéon comun
estable siempre que puedan llevar a cabo los proyectos, actividades o comportamiento o
se encuentren en la situaciéon que motiva la concesion de la subvencion.

Las correspondientes convocatorias expresaran los requisitos para solicitar la
subvencion y la forma de acreditarlos, en cumplimiento del articulo 23.2, letra €) de la
LGS, a cuyo efecto indicaran los documentos e informaciones que han de acompaiiarse a
las expresadas solicitudes, tanto los establecidos en la LGS y el RLGS como los que
procedan de acuerdo con la modalidad de subvencion objeto de la misma, y en particular,
los que acrediten la estructura y medios necesarios para llevar a cabo los proyectos o
programas objeto de la convocatoria o bien que los solicitantes se encuentren en la




Plaza de la Constitucion, 1 Humanes De Madrid 28970 - Madrid Tel 91 604 03 00 - www.ayto-humanesdemadrid.es

;

mﬂ%& .

untamiento de

umanes de Madrid

Dpto. Intervencion

situacion que legitima la concesion.

No sera necesario aportar documentacién acreditativa de las obligaciones tributarias con
la Corporacién, por cuanto los correspondientes certificados seran recabados
directamente por el 6rgano instructor del procedimiento de concesion.

Al amparo de lo dispuesto en el articulo 23.4 LGS, los documentos e informaciones a que
se refiere el parrafo anterior podran sustituirse por la presentacidén de una declaraciéon
responsable.

En los casos en que la acreditacidén de un requisito para ser beneficiario pueda hacerse
mediante la presentacidon de una declaracion responsable ante autoridad administrativa
0 notario, se considerara cumplida dicha exigencia siempre que la declaraciéon se
suscriba por el solicitante y vaya dirigida al 6rgano concedente.

D) Procedimientos de Concesién de Subvenciones.

El procedimiento ordinario de concesidn de las subvenciones sera el de concurrencia
competitiva. Unicamente cabra prescindir de este procedimiento en las subvenciones
siguientes:

a) Las previstas nominativamente en el Presupuesto General de la Entidad.
El Presupuesto municipal contendra el nombre del beneficiario, el objeto de la
subvencién y su cuantia. En las bases de ejecucion del Presupuesto se indican las
subvenciones de este tipo (ver apartado M), que se formalizaran mediante Convenio en
el que se determinara la forma de pago y la justificacién de la subvencidn.
b) Aquellas cuyo otorgamiento o cuantia venga impuesto a la Administraciéon por una
Norma de rango legal, que seguiran el procedimiento de concesidn que les resulte de
aplicacion de acuerdo con su propia Normativa.
c) Con caracter excepcional, aquellas otras subvenciones en que se acrediten razones
de interés publico, social, econé6mico o humanitario, u otras debidamente justificadas
que dificulten su convocatoria publica.

E) Concesién en Régimen de Concurrencia Competitiva.

E.1) Iniciacion de oficio:
El procedimiento se iniciara de oficio, mediante convocatoria que, tendra como minimo,
el contenido siguiente:

e Lareferenciaala publicacion de la Ordenanza especifica de la misma.

e (Créditos presupuestarios a los que se imputa la subvencion y cuantia total maxima
de las subvenciones convocadas dentro de los créditos disponibles o, en su defecto,
cuantia estimada de las subvenciones.

e Objeto, condiciones y finalidad de la concesién de la subvencién.

e Expresion de que la concesion se efectia mediante un régimen de concurrencia
competitiva.

e Requisitos para solicitar la subvenciéon y la forma de acreditarlos.
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e Indicacion de los drganos competentes para la instrucciéon y resolucion del
procedimiento.

e Plazo de presentacion de solicitudes, a las que seran de aplicacion las previsiones
del articulo 23.3 de la Ley General de Subvenciones.

e Plazo de resolucién y notificacion.

e Documentos e informaciones que deben acompafar a la peticion.

e Ensu caso, posibilidad de reformulacién de solicitudes.

e Indicacion de si la resolucion pone fin a la via administrativa y, en caso contrario,
organo ante el que ha de interponerse recurso de alzada.

o (riterio de valoracién de las solicitudes. Cuando se tome en consideracién mas de
un criterio, debera precisarse la ponderacion relativa atribuida a cada uno de ellos.
En el caso de que el procedimiento de valoracidn se articule en varias fases, se
indicara igualmente en cuales de ellas se iran aplicando los distintos criterios, asi
como el umbral minimo de puntuacidn exigido al solicitante para continuar en el
proceso de valoracidn.

e (Cuando por razones debidamente justificadas, no sea posible precisar la
ponderacién atribuible a cada uno de los criterios elegidos, se considerara que
todos ellos tienen el mismo peso relativo para realizar la valoracién de las
solicitudes.

e Medio de notificacién o publicacion de conformidad con lo establecido en el
articulo 41 de la Ley 39/2015. Con caracter general, la convocatoria se publicara
en el diario oficial de la Comunidad Auténoma (BOCAM) y en el tabléon de
anuncios del Ayuntamiento;

La LGS dispone que en las bases reguladoras de la subvencion debe indicarse
diario oficial en el que se publicara el extracto de la convocatoria (en este
caso el BOCAM). Dicha publicacion precede a la fiscalizacion del expediente
pues, entre otros aspectos, se debe fiscalizar que dicha publicacién se ha
realizado. En consecuencia, debe adjuntarse al expediente la publicacion en
eXtracto de las Bases en el BOCAM.

Art. 13.2.c) RD 424/2017 - ACM2008 18.1.A)- Art. 17 L 38/2003

E.2) Presentacion de solicitudes:

La solicitud, dirigida al Excmo. Alcalde-Presidente del Ayuntamiento, se presentara en el
Registro General del Ayuntamiento o por cualquiera de los medios sefialados en el
articulo

16 de la Ley 39/2015, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

La solicitud ird acompafiada de la documentacion que se fije en la convocatoria.

Podran presentarse las solicitudes de manera telematica en los términos previstos en la
Ley 39/2015, de 26 de noviembre, Reguladora del Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.
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Si no se retnen todos los requisitos establecidos en la convocatoria, el érgano
competente requerira al interesado para que la subsane en el plazo maximo e
improrrogable de diez dias, indicandole que si no lo hiciese, se le tendra por desistido de
su solicitud, previa resolucién que debera ser dictada en los términos previstos en el
articulo 68 de la Ley 39/2015.

E.3) Instruccidn del procedimiento:
El érgano instructor se designara en la convocatoria. La instrucciéon comprendera las
siguientes actividades:
- Peticién de cuantos informes se estimen necesarios para resolver.
- Evaluacion de las solicitudes o peticiones, efectuada conforme a los criterios, formas y
prioridades de valoracion, establecidos en la Norma reguladora de la subvencion.
Esta podra prever una fase de pre-evaluacidn, en la que se verifica el cumplimiento de las
condiciones impuestas para adquirir la condicién de beneficiario de la subvencion.

Una vez evaluadas las solicitudes, se remitira el expediente al 6rgano colegiado que, en
cumplimiento del articulo 22.1 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, haya establecido
las bases reguladoras, que emitira informe sobre las solicitudes.

En este supuesto, y sin perjuicio de las especialidades que pudieran derivarse de la
capacidad de autoorganizacion de las Administraciones Publicas, la propuesta de
concesion se formulard al érgano concedente por un dérgano colegiado a través del
organo instructor. La composicion del o6rgano serd la que establezcan las
correspondientes bases reguladoras.

A la vista del expediente y del informe del 6rgano colegiado, el érgano instructor
formulara la propuesta de resolucidn provisional, debidamente motivada, que debera
notificarse a los interesados en la forma que se establezca en la convocatoria, con un
plazo de diez dias para presentar alegaciones.

La propuesta de resolucién definitiva debera contener:
- Larelacion de solicitantes para los que se propone la concesion de la subvencion.
- La cuantia de la subvencion.
- Especificacion de la evaluacién y de los criterios seguidos para efectuarla.

E.4) Resolucidn:

Aprobada la propuesta de la resolucion definitiva, el érgano competente resolvera el
procedimiento en el plazo de quince dias desde la fecha de elevacién de la propuesta de
resoluciéon. La resoluciéon debera ser motivada y, en todo caso, deberan quedar
acreditados los fundamentos de la resolucion que se adopte. [gualmente, deberan quedar
claramente identificados los compromisos asumidos por los beneficiarios; cuando el
importe de la subvencién y su percepciéon dependan de la realizacién por parte del
beneficiario de una actividad propuesta por él mismo, deberd quedar claramente
identificada tal propuesta o el documento donde se formulé.

Debera contener el solicitante o la relacién de solicitantes a los que se concede la
subvencion, y la desestimacion del resto de las solicitudes (ya sea por desistimiento,
renuncia al derecho o imposibilidad material sobrevenida). El plazo maximo de
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resolucion y notificacion es de seis meses. El plazo se computara desde la publicacién de
la correspondiente convocatoria, a no ser que esta posponga sus efectos a una fecha
posterior.

El vencimiento del plazo maximo sin haberse notificado la resolucién legitima a los
interesados para entender desestimada la solicitud de la concesién por silencio

administrativo.

F) Obligaciones de los Beneficiarios

Las obligaciones de los beneficiarios son las siguientes:

a) Cumplir el objetivo, ejecutar el proyecto, realizar la actividad o adoptar
el comportamiento que fundamenta la concesién de la subvencidn.

b) Justificar ante el drgano concedente o la Entidad colaboradora, en su caso, el
cumplimiento de los requisitos y condiciones, asi como la realizacién de la actividad y el
cumplimiento de la finalidad que determinen la concesién o disfrute de la subvencion.

c) Someterse a las actuaciones de comprobacién, a efectuar por el érgano concedente o la
Entidad colaboradora, en su caso, asi como cualesquiera otras de comprobacién y control
financiero que puedan realizar los 6rganos de control competentes, tanto nacionales
como comunitarios, aportando cuanta informacion le sea requerida en el ejercicio de las
actuaciones anteriores.

d) Comunicar al 6rgano concedente o a la Entidad colaboradora la obtencién de otras
subvenciones, ayudas, ingresos o recursos que financien las actividades subvencionadas.
e) Acreditar, con anterioridad a dictarse la propuesta de resolucién, que se halla al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad
Social, mediante los certificados correspondientes a la AEAT y TGSS, y frente al
Ayuntamiento de Humanes mediante Certificado de la Tesoreria Municipal.

f) Disponer de los libros contables, registros diligenciados y demas documentos
debidamente auditados, en los términos exigidos por la Legislacién mercantil y sectorial,
aplicable al beneficiario en cada caso.

g) Conservar los documentos justificativos de la aplicaciéon de los fondos recibidos,
incluidos los documentos electrénicos, en tanto puedan ser objeto de las actuaciones de
comprobacién y control.

h) Dar la adecuada publicidad de caracter publico de la financiacién de programas,
actividades, inversiones o actuaciones de cualquier tipo que sean objeto de subvencion.
i) Si se estuviera en curso de alguna de las causas de reintegro, se debera proceder al
reintegro de la cuantia recibida.

j) Aportar Declaracién Responsable que acredite que no estan incursos en las
prohibiciones para obtener condicién de beneficiario, previstas en los apartados 2 y 3
del articulo 13 de la Ley 38/2003 General de Subvenciones.

G) Cuantia

Con caracter general, y salvo que la Ordenanza especifica disponga lo contrario, las
subvenciones que otorgue el Ayuntamiento en régimen de concurrencia competitiva
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podran financiar hasta el 100 % del coste de la actuacién subvencionada.

La concesion de subvenciones por el Ayuntamiento serd compatible con cualquier otro
tipo de subvencion o ayuda, siempre que asi se determine en las bases reguladoras.

En ningun caso el importe de la subvencion podra ser de tal cuantia que, aisladamente o
en concurrencia con otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos, supere el coste de
la actividad subvencionada.

H) Publicidad de las subvenciones concedidas.

La publicacién de las subvenciones concedidas debera realizarse durante el mes
siguiente a cada trimestre natural y se incluiran todas las concedidas durante dicho
periodo. Dicha publicidad tendra lugar en el diario oficial de la Comunidad de Madrid en
los supuestos establecidos en el articulo 18 de la Ley General de Subvenciones. Se
publicaran en la Base Nacional de Subvenciones.

) Forma de justificacién por parte del beneficiario del cumplimiento de la finalidad para
la que se concedié la subvencidén y de la aplicacién de los fondos percibidos.

La justificaciéon de la subvenciéon por parte del beneficiario se realizara mediante la
aportacion de cuenta justificativa del gasto realizado excepto en los supuestos en que
concurran las circunstancias previstas para el empleo de la justificacion por médulos o
estados contables, que se especifican en los apartados siguientes:

1. Cuenta justificativa del gasto realizado.

La cuenta contendra una memoria de actuacién y una memoria econémica con el detalle
previsto en el articulo 72 RLGS, no obstante, la memoria econémica podra reducirse en
los términos que contempla el articulo 74 RLGS cuando venga acompafiada de un
informe de auditor de cuentas y retina las demas condiciones fijadas en dicho articulo.
Asimismo, para subvenciones concedidas por importe inferior a 60.000 euros, y siempre
que asi se establezca en la convocatoria, podra tener caracter de documento con validez
juridica para la justificacion de la subvencién la cuenta justificativa simplificada con el
contenido previsto en el articulo 75 RLGS sin aportacién de facturas ni documentos de
valor probatorio equivalente. En este ultimo caso se comprobara por los servicios
dependientes del centro que promueva la convocatoria, de forma aleatoria, una muestra
de los justificantes que permitan obtener evidencia razonable sobre la adecuada
aplicacion de la subvencion, a cuyo fin se podra solicitar la remision de los justificantes
de gasto seleccionados. La comprobacion serda exhaustiva cuando se aprecien
irregularidades significativas en la muestra examinada.

En la justificacidn de las subvenciones de cooperacion al desarrollo se tendran en cuenta
las especialidades siguientes:

a) Cuando los gastos financiados se hubieran hecho efectivos en moneda extranjera la
justificacién comprendera dos partes: la del coste de la adquisiciéon de la moneda y la
acreditacién de los gastos realizados y pagados con la moneda adquirida.

b) La regularidad de los justificantes y su valor en el trafico juridico se apreciara con
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arreglo al derecho del pais de realizacion del gasto y teniendo en cuenta las posibilidades
reales de obtener documentacion formalmente correcta.

En las subvenciones de concesion directa serdn de aplicacion las normas de justificacion
previstas en la LGS y en estas bases que se adecuen a su naturaleza. En particular, de
conformidad con el articulo 30.7 LGS las subvenciones que se concedan en atencidn a la
concurrencia de una determinada situacion en el perceptor no requeriran otra
justificacién que la acreditacién por cualquier medio admisible en derecho de dicha
situaciéon previamente a la concesién, sin perjuicio de los controles que pudieran
establecerse para verificar su existencia. Los fondos para atender estas subvenciones
podran librarse a justificar a favor del cajero pagador.

2. Justificacion mediante modulos.

La justificacion se hara mediante el sistema de médulos en las subvenciones que tengan
por destino financiar actividades en las que la actividad subvencionada o los recursos
necesarios para su realizacién sean medibles en unidades fisicas y asi se establezca en la
convocatoria.

3. Justificacion mediante estados contables.

La justificacidn mediante estados contables sera aplicable en los supuestos previstos en
el articulo 80 RLGS y, en particular, en las subvenciones que tengan por objeto cubrir
déficit de explotacion o presupuestarios de una entidad, asi como en el caso de que el
programa se hubiera financiado con fondos propios del beneficiario y con fondos de
distintas procedencias sin que la subvencidon otorgada al amparo de estas bases fuera
superior al por 100 del coste previsto de la actividad.

4. Comprobacion documental de la justificacion

La comprobaciéon documental se adecuara a la forma de justificacién establecida para
cada tipo de subvencion y en ella se revisara la documentacién que en cada caso sea
obligatoria. Cuando fuera de aplicacién la comprobacién formal a que se refiere el
apartado 2 del articulo 84 del RLGS, el 6rgano concedente efectuard una comprobacién
plena en los cuatro afios siguientes a la concesion sobre la base de una muestra
representativa.

]) Pagos Anticipados y Abonos a Cuenta.
Las Bases y convocatorias especificas podran contemplar la realizacién de pagos a cuenta
y de pagos anticipados, estableciendo las garantias que deberdn presentar, en estos

casos, los beneficiarios.

K) Procedimiento de reintegro y pérdida del derecho a percibir subvenciones.

El incumplimiento de cualquiera de las condiciones impuestas con motivo de la
concesion de las subvenciones en los términos establecidos en el articulo 37 LGS o su
cumplimiento extemporaneo, cuando el cumplimiento total de las condiciones o el del
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plazo fuera determinante para la consecucién del fin publico perseguido sera causa de
pérdida total del derecho y de reintegro, en su caso de la subvencion.

Fuera de los casos expresados en el parrafo precedente el cumplimiento parcial de las
condiciones o la realizacién en plazo de sélo una parte de la actividad, siempre que se
acredite una actuacion del beneficiario inequivocamente tendente a la satisfaccion de los
compromisos o se debiera a fuerza mayor, dara lugar al pago parcial de la subvencion o,
en su caso, al reintegro parcial aplicando la proporcién en que se encuentre la actividad
realizada respecto de la total.

En particular, si la actividad subvencionada consistiera en una serie de prestaciones
sucesivas susceptibles de satisfacer cada una de ellas de forma proporcional el interés
publico perseguido la subvencion se hara efectiva en el importe de los gastos justificados
correspondientes a cada una de dichas prestaciones.

Si en la realizacién de una comprobaciéon o control financiero por los servicios de la
Administracion se pusiera de manifiesto la falta de pago de todos o parte de los gastos
justificados en la subvencidn, se exigira el reintegro de los mismos aplicando el principio
de proporcionalidad, a cuyo efecto se considerara reintegrable la subvenciéon en
proporcion a los gastos impagados por el beneficiario.

L) Responsables de las Infracciones.

Son infracciones administrativas en materia de subvenciones las acciones y omisiones
tipificadas en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Seran responsables de las infracciones administrativas en materia de subvenciones las
personas fisicas o juridicas, publicas o privadas, asi como los Entes sin personalidad
juridica (Agrupacion de personas fisicas o juridicas, puablicas o privadas, las
Comunidades de Bienes o cualquier otro tipo de unidad econdémica o patrimonio
separado que, aun careciendo de personalidad juridica, puedan llevar a cabo los
proyectos, actividades o comportamientos o se encuentren en la situacién que motiva la
concesion de subvenciones), que por accién u omisiéon incurran en los supuestos
tipificados como infracciones en la Ley General de Subvenciones y, en particular, las
siguientes:

- Los beneficiarios de subvenciones, asi como los miembros de las personas
juridicas o Entes sin personalidad juridica que se hayan comprometido a efectuar las
actividades que fundamentan la concesién de la subvencién.

- Las Entidades colaboradoras.

- El representante legal de los beneficiarios de subvenciones que carezcan de
capacidad de obrar.

- Las personas o Entidades relacionadas con el objeto de la subvenciéon o su
justificacién, obligadas a prestar colaboracion y facilitar cuanta documentacién sea
requerida.
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-M) Subvenciones nominativas incluidas en el Presupuesto.

SUBVENCIONES NOMINATIVAS - PRESUPUESTO 2026

por

Econémica Denominacidn de la aplicacion presupuestaria Créditos Iniciales

Programa

341 48901 Promocion y fomento del deporte. Subv. Club Deportivo Humanes 19.200,00
Promocion y fomento del deporte. Club Deportivo San Pedro

341 48903 Humanes 5.000,00

341 48906 Promocion y fomento del deporte. Subv. Humanes Club de Basket 12.000,00
Promocion y fomento del deporte. Club Deportivo Elemental Escuela

341 48909 Futbol Sala Humanes 6.000,00

341 48910 Promocién y fomento del deporte. Suvb. Club Running Humanes 2.400,00

341 48911 Promocion y fomento del deporte. SUBV Club MTB San bicicleto 1.500,00
Promocion y fomento del deporte. SUBV Club Baloncesto femenino

341 48912 Humanes 2.400,00
Promocion y fomento del deporte. SUBV Escuela Elemental de Futbol

341 48913 Humanes 3.000,00

924 48910 Participacion ciudadana. Suvb. Hdad. Sto. Cristo del Milagro 1.200,00

924 48914 Participacion ciudadana. Subvencidn Asoc Cuenta Conmigo 3.000,00

924 48916 Participacion ciudadana. Subvencidn a Caritas 1.000,00

924 48917 Participacion ciudadana. Subvencién a Comedor Social 6.000,00
Participacion ciudadana. Subvencion a Asociacién Unidos por la

924 48918 Musica de Humanes de Madrid 6.000,00
Participacion ciudadana. Subvencidon Hermandad Virgen del Amor

924 48919 Hermoso 5.000,00

924 48920 Participacion ciudadana. Subvencidn Hermandad de San Blas 1.200,00

924 48921 Participacion ciudadana. Subvencion Casa Andaluza 1.200,00
Participacion ciudadana. Subvencidn a Asociacion Vecinos de

924 48922 Humanes de Madrid 2.000,00
Participacion ciudadana. Subvencidn a Asociacion Felina Alma Gatuna

924 48923 de Humanes de Madrid 2.500,00

924 48925 Participacion ciudadana. Subvencidn a Asociacion RC Rally Madrid 1.200,00
TOTAL SUBVENCIONES 81.800,00
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PRESENTACION DE FACTURAS EN LOS SUPUESTOS DE SUBVENCIONES
(Valido para subvenciones directa y de concurrencia competitiva)

Deben anexarse los originales o copias selladas de las facturas, junto con la
documentacion de pago (como transferencias). Ademads, es necesario adjuntar
una memoria econémica que clasifique los gastos v, si lo requiere la convocatoria,
una memoria explicativa del proyecto. Es fundamental que las facturas incluyan
el nimero de expediente de la subvencidny estén firmadas o selladas como
"imputado a la subvencion X".

Contabilizacién de las Subvenciones

1. En el caso de aportaciones obligatorias a otras Administraciones, si el importe es
conocido al inicio del ejercicio, se tramitara expediente que dara lugar a un
documento

«AD».

2.Si el importe de la aportacién no fuera conocido, se instara la retencién de crédito por
la cuantia estimada.

3. Las restantes subvenciones originaran documento «AD» en el momento de
otorgamiento. Al final del ejercicio se comprobara por los 6rganos gestores si se han
cumplido los requisitos establecidos y en este caso se tomara el correspondiente acuerdo
de cumplimiento de las condiciones, dando traslado a la Contabilidad para su anotacidn.

Las subvenciones nominativas no son prorrogables (articulo 22.2.a, de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones), dado que supone la aplicaciéon de un
crédito presupuestario aprobado especialmente y en el que queda definido el OBJETO y
el BENEFICIARIO de la subvencién, asi como el limite maximo de la cuantia que se
concede, por lo que son aplicables las limitaciones cuantitativas y temporales que se
predican de los créditos presupuestarios.

“La excepcionalidad de las subvenciones nominativas procede de su condicién de
-nominatividad que le ha sido conferida por el presupuesto en el momento de su
aprobacidon“(Informe IGAE de 24 de mayo de 2007).

BASE 30. Actuaciones declaradas de interés social.

De conformidad con lo establecido en el articulo 176, letra d) de laLey 9/2001, de 17 de
julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid, y en aplicacién de lo establecido en el
articulo 9.2 de la Constituciéon Espafiola, que entiende como interés social aquel que
tiende a que la libertad y la igualdad del individuo y de los grupos sean reales y efectivas,
o a remover los obstaculos que impidan o dificulten su plenitud, o a facilitar la
participacion de todos los ciudadanos en la vida politica, econémica, cultural y social, se
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declaran genéricamente de interés social las actuaciones en edificios publicos destinados
a la prestacién de servicios al ciudadano, las que fomenten el uso por los ciudadanos de
las modernas tecnologias de la comunicacion, las inversiones nuevas o en reposicidon de
infraestructuras destinadas al uso general y las que faciliten la conservacién y mejora del
medio ambiente.

Dentro del marco establecido en el primer parrafo de esta Base, se faculta a la Junta
de Gobierno Local para definir futuras actuaciones de interés social.

BASE 31. Gastos de Personal

La aprobacion de la plantilla implica la aprobacién de la autorizacion y disposicion del
gasto dimanante de las retribuciones basicas y complementarias.

En el supuesto del personal interino y personal laboral, la aprobacién de la contrataciéon
supondra la autorizacién y disposicion del gasto por el importe y plazo fijados en el
documento contractual, siempre que esto sea posible.

La némina del personal se cerrara el dia 5 de cada mes, a efectos de la inclusién de
incidencias, procediéndose a su envio a la Intervencion antes del dia 21, siempre como
fechas orientativas, para su comprobacion aritmética, fiscalizacion y contabilizacion.

En el supuesto de realizacién de nuevas contrataciones de personal o nombramientos
interinos, debera remitirse a la Intervencion a efectos de la realizacion de sus funciones
fiscalizadoras y la emision del certificado de existencia de crédito, PROPUESTA DE
CONTRATACION DE PERSONAL, detallando el plazo, el importe del gasto, la modalidad
de contratacidon y el procedimiento selectivo utilizado.

Una vez fiscalizada la propuesta por la Intervencién, en el plazo de 5 dias, y
contabilizado el gasto, se remitira al departamento de personal para su tramitacién y
aprobacidn por el rgano competente.

Del contrato debidamente aprobado se remitira copia a la Intervencién junto con la
resolucion aprobatoria del 6rgano competente a efectos de su oportuno registro
contable.

El cumplimiento de nuevo trienio, que debera ser reconocido por el 6rgano competente,
se hara efectivo por mensualidad completa, en referencia a la situacion y derechos de los
empleados publicos, al primer dia del mes al que corresponda la referida ndmina integra,
todo ello, y de conformidad con la normativa de aplicacion.
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BASE 32. - Trabajos extraordinarios del personal.

Sélo el Alcalde, los Concejales responsables de los servicios y, previa autorizacion, los
titulares de los puestos de Secretaria, Intervenciéon y Tesoreria, y por los tramites
reglamentarios, pueden ordenar la prestacion de servicios en horas fuera de la jornada
legal y en la dependencia donde se considere necesaria su realizacién.

Los jefes de los servicios responderan de la efectiva prestacion del trabajo
extraordinario.

BASE 33. Indemnizaciones, dietas y gastos de Transporte de los miembros de
la Corporacion.

El importe de las indemnizaciones por razén del servicio sera el sefialado por el Real
Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio.
Alos efectos de las dietas los grupos recogidos en el R.D. citado se corresponden:

GRUPO 1: Miembros de la Corporacion y personal de los Grupos A1 y A2 GRUPO

2: Personal Grupo B
GRUPO 3: " Grupo C1
GRUPO 4: " Grupos C2y E

El personal laboral gozara de las mismas indemnizaciones por razdn del servicio que los
funcionarios municipales, ajustdindose a los grupos en funcién de la equiparacién de
puntos contenidos en el Acuerdo Colectivo vigente.

En todo caso, la percepcion de dietas y gastos de viaje deberan aprobarse por Resolucion
de Alcaldia, que autorice el desplazamiento o comisidn de servicios, con caracter previo a
su realizacion, debiendo constar si el viaje se efectia en vehiculo propio o por otros
medios de transporte.

Las dietas, gastos de locomocién y andlogos que devengase el personal, cualquiera que
sea la naturaleza juridica de relacién de empleo de la prestacién de servicio y su caracter
permanente o accidental, quedaran sujetos a la regulacién sobre el Real Decreto
462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio, liquidandose
las cuantias correspondientes, y demas disposiciones de aplicacion sobre justificacion y
anticipos de las indemnizaciones por razon del servicio.

En las comisiones cuya duracién sea igual o inferior a un dia natural, no se percibiran
gastos de alojamiento ni de manutencidn, salvo cuando la salida sea anterior a las catorce
horas, en cuyo caso se percibira el 50% de los gastos de manutencion.
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En las comisiones cuya duracién sea menor a 24 horas, pero comprendan partes de dos
dias naturales, podran percibirse gastos de alojamiento correspondientes a un solo dia y
los gastos de manutencién en las mismas condiciones fijadas en el siguiente apartado
para los dias de salida y regreso.

En las comisiones cuya duracién sea superior a 24 horas, se tendra en cuenta:

a) En el dia de salida, se podra percibir gastos de alojamiento pero no gastos de
manutencion, salvo que la hora fijada para iniciar la comisién sea anterior a las 14:00
horas, en cuyo caso se percibira el 100% de dichos gastos, porcentaje que se reducira al
50% cuando dicha hora de salida sea posterior a las 14:00 horas, pero anterior a las
22:00 horas.

b) En el dia de regreso, no se podran percibir gastos de alojamiento ni manutencion,
salvo que la hora fijada para concluir la comisién sea posterior a las 14:00 horas, pero
anterior a las 22:00 horas, en cuyo caso se percibird el 50% de los gastos de
manutencion; o posterior a esta ultima hora, percibiéndose entonces el 100% de estos
gastos.

c) Enlos dias intermedios entre los de salida y regreso, se percibiran dietas enteras.

La prestacion de servicios fuera del término municipal sera ordenada por el Sr. Alcalde o
Concejal en quien delegue, haciendo constar expresamente en la Resolucién que la
comision es con derecho al percibo de dietas, y el viaje por cuenta de la Corporacion, asi
como la duraciéon y la designacion del medio de locomocién a utilizar.

Se indemniza el gasto de viaje con vehiculo particular conforme a:

a) Automovil: 0,19 Euros/Km recorrido, o la que corresponda de conformidad con la
legislacién aplicable.

b) Motocicleta: 0,078 Euros/Km recorrido, o la que corresponda de conformidad con la
legislacién aplicable.

c) Otra clase de vehiculos: la cantidad que importe su utilizacién, siempre en clase turista
o segunda, segun justificacion, sin que pueda exceder de la fijada por utilizaciéon de
automovil.

Estas cantidades seran las vigentes salvo negociacidn mediante convenio.

Serd indemnizable el gasto de peaje mediante presentacién de factura acreditativa de
haberse satisfecho.

Una vez realizada la comision de servicios, y dentro del plazo de diez dias, el interesado
presentara la cuenta justificativa de los gastos.
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BASE 34. Retribuciones, dietas e indemnizaciones de los miembros de la

corporacion.

a) Las retribuciones de los Concejales con delegacion se fijaran en el acuerdo de
constitucion de la corporacién, de conformidad con la normativa vigente.

Las

obligaciones reconocidas por tal concepto tendran aplicacion en la

partida presupuestaria 912/100.00.

b) Dietas por asistencia a Plenos y Comisiones Informativas 150,00 €

Las

obligaciones reconocidas por tal concepto tendran aplicacion en la

partida presupuestaria 912/100.01

c) Aportaciones a los Grupos Politicos Municipales.

1.

2.

De conformidad con lo previsto en el articulo 73.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases de Régimen Local, a los Grupos Politicos Municipales,
legalmente constituidos, y para el funcionamiento de los mismos, les corresponde
las asignaciones econdmicas que ha fijado el Pleno Municipal a estos efectos:

. Asignacion a Grupos Politicos Municipales: 190,00 € por grupo
politico/mes.
. 40,00€ por Concejal miembro/mes.

Las obligaciones reconocidas por tal concepto tendran aplicacién en la
partida presupuestaria 912/489.00.

Los grupos politicos deberan llevar una contabilidad especifica de la dotacién a
que se refiere el apartado anterior, que pondra a disposicién del Pleno de la
Corporacidén siempre que este lo pida. No obstante, y en desarrollo de la normativa
de la Ley de Financiacién de Partidos Politicos, establece que “Los grupos de las
Corporaciones Locales, se estard a lo que dispongan sus respectivos Reglamentos o su
legislacion especifica, que deben respetar los principios generales de esta ley en
materia de rendicién de cuentas”

Lo que se trata es, por tanto, abordar de forma realista la financiaciéon de los
grupos municipales a fin de que el Ayuntamiento, a través de subvenciones
publicas, contribuyan a su mantenimiento como instrumento basico de formacién
de la voluntad popular y de representacion politica, posibilitando los maximos
niveles de transparencia y publicidad y regulando mecanismos de control que
impiden la desviacién de sus funciones.

Esta cantidad se abonard por el Ayuntamiento mensualmente conforme a lo
presupuestado cada afio.
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3. Cada grupo municipal debera de contar con NIF propio y una cuenta bancaria

asociada a este NIF para poder percibir la asignacién, a efectos de obligados
tributarios en virtud del art. 35.4 de la Ley General Tributaria.

Para la justificacion de los gastos se atendera a lo siguiente:

El Pleno, a través de su Presidente, pedira las cuentas justificativas de los
respectivos grupos municipales en la ultima sesién plenaria del afio. Requerira la
justificacién de las aportaciones municipales de los diferentes grupos, dentro del
mes de enero del ejercicio inmediato siguiente.

Cada grupo municipal, indicara la relacion de gastos justificados y una breve
descripcion sobre la prestacion justificada. A tal efecto, se facilitard un modelo de
justificacién.

A este modelo de justificacidn, se acompafiaran todos los documentos acreditativos
que justifiquen la aportacion recibida, tales como facturas, extractos bancarios y
otros que se consideren oportunos.

GASTOS JUSTIFICABLES

Los gastos justificables seran exclusivamente destinados a su organizaciéon y

funcionamiento. Se establece dos limitaciones en cuanto a su destino (Articulo 73

Ley 7/1985);

a) No pueden destinarse al pago de remuneraciones de personal de cualquier tipo
al servicio de la corporacion.

b) NO pueden destinarse a la adquisiciéon de viene que puedan constituir activos
fijos de caracter patrimonial (CAPITULO 6 DEL PRESUPUESTO DE GASTOS,
como por ejemplo méviles, tablets, portatiles o similares).

Ademas, tampoco estas asignaciones econdémicas provenientes del Ayuntamiento
podran financiar ni a fundaciones ni a otras entidades vinculadas al partido
politico. Sometidas al régimen de fiscalizacion y control de los partidos politicos
(DA 72 Ley Organica de Financiacién de Partidos Politicos).

Modo de presentacion de los gastos justificables

El modelo de justificacién y los documentos objeto de justificacion, se presentaran
a través de Registro Electrénico del Ayuntamiento, durante el mes de enero del afio
siguiente al que correspondan, una vez lo haya solicitado el Pleno. A estos
documentos se anexaran los saldos y movimientos bancarios de cada Grupo
Municipal si asf lo considerasen.
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Sera necesario el cumplimiento de los requisitos formales previstos en el
Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacién y se modifica el
Reglamento del Impuesto sobre el Valor Afiadido (RD 1496/2003, de 28 de
noviembre) en relacion con los documentos justificativos presentados si
procediera.

A tales efectos, el contenido minimo de facturas sera el siguiente:

a) Numero de factura, y en su caso serie.

b) Fecha de expedicidn y de operacion si fuese distinta a la de expedicion.

¢) NIF y denominacién del Grupo Municipal que recibe la prestacion.

d) NIF, nombre o razén social identificativo del obligado a expedir la factura.

e) Identificacion de los bienes entregados y/o los servicios prestados con el
suficiente detalle.

f) Importe total, e importe desglosado del Impuesto de Valor Afiadido.

g) En facturas rectificativas. La referencia a la factura rectificada.

NOTA: No se admitiran facturas simplificadas.

Una vez presentadas las cuentas justificativas por los Grupos Municipales, la
Intervencién Municipal, a propuesta de su Presidente, emitird informe de
fiscalizacion conforme a la Resolucion de 2 de junio de 2008, de la Intervencién
General de la Administracion del Estado, por la que se publica el Acuerdo del
Consejo de Ministros de 30 de mayo de 2008, por el que se da aplicacién a la
prevision de los articulos 152 y 147 de la Ley General Presupuestaria, respecto al
ejercicio de la funcién interventora en régimen de requisitos basicos.

Se formulard, por tanto, informe de fiscalizaciéon individualizado, en sentido
favorable o desfavorable de los gastos que se justifican, indicando si procede
reintegro de la subvencion.

Inmediatamente después, se emitira informe propuesta por la Secretaria General
del Ayuntamiento para cada Grupo Municipal, que se remitira a su Presidente para
su inclusién en la préoxima sesidon plenaria, indicando la oportunidad de la
aprobacién o no de las cuentas justificativas de cada Grupo Municipal y si
procediera reintegro alguno.

Una vez aprobadas las cuentas justificativas, se procedera a notificar a los Grupos
Municipales el acuerdo adoptado. No se procedera al pago de las asignaciones
econdmicas del ejercicio, sin justificacion previa, ni tampoco si no se ha producido
el reintegro, por considerarse no hallarse al corriente de pago de sus obligaciones
con el Ayuntamiento.

d) Aquellos miembros de la Corporacién que realicen Comisiones de Servicio fuera del
término municipal de Humanes de Madrid, tendran derecho a ser indemnizados
mediante dietas por el importe establecido para el Grupo 1 en el Real Decreto 462/2002,
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de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio, y demas normas
posteriores de actualizacion.

e) Las retribuciones salariales de miembros de la Corporacién seran efectivas con efectos
de 1 de enero de 2023.

BASE 35. Anticipos reintegrables a funcionarios empleados.

Se concederan anticipos reintegrables a los funcionarios y personal laboral conforme a lo
establecido en el vigente acuerdo Colectivo (siempre que estuvieran en vigor), o
disposicién legal de aplicacion.

Para la concesiéon de un nuevo anticipo, serd necesario informe de Intervencion,
haciendo constar que el anterior ha sido totalmente cancelado.

La concesion de anticipos se hara por Resolucién de Presidencia.

A la extincién de la relacién de servicio con el Ayuntamiento vendra obligado el personal
deudor al reintegro del importe pendiente de reembolso compensandolo con el ultimo
pago, y si no fuera suficiente en el plazo de un mes.

La contabilizacién de los anticipos y préstamos reintegrables al personal se realizard, por
razones de operatividad, mediante cuentas no presupuestarias y conceptos no
presupuestarios creados al efecto, y que seran individualizadas por cada perceptor de
manera que permitan llevar el control de cada anticipo, del grupo 5 del Plan de Cuentas
correspondientes a anticipos y depésitos.

BASE 36. De los Pagos a Justificary de los Anticipos de Caja Fija

PAGOS A JUSTIFICAR
1.-Concepto y ambito de aplicacion

Tienen el caracter de pagos «a justificar» aquellas ordenes de pagos cuyos
documentos justificativos no se puedan acompanar en el momento de su expedicion.

La aplicacién de este sistema debe tener caracter excepcional y por consiguiente su
utilizacién debe limitarse Unicamente a aquellos supuestos en que sea absolutamente
imprescindible por no ser posible la obtenciéon de los comprobantes al tiempo de
efectuar los pagos.

La regulacidn de este sistema en las Entidades Locales sigue los principios y el modelo de
la Ley General Presupuestaria y esta contenida en el articulo 190.2 del TRLRHL, en los
articulos 69 a 72 del Reglamento Presupuestario (RD 500/1990, de 20 de abril), y
desarrollada en los articulos 24 a 27 del Real Decreto 424/2017 de 28 de abril, por el
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que se regula el régimen juridico del control interno en las entidades del Sector Publico
Local (RD 424/2017), sin perjuicio de las peculiaridades derivadas de la organizacion
propiay, en su caso, de los reglamentos de la entidad.

Podran entregarse cantidades a justificar a los cargos electos de la Corporacion, personal
eventual al servicio de los anteriores y al restante personal funcionario y personal
laboral fijo de la Entidad

2.- Forma de expedicion y ejecucion de las 6rdenes de pago a justificar.

El Alcalde-Presidente es el 6rgano competente para aprobar, mediante Decreto, el
libramiento de las érdenes de pago a justificar.

Para la expedicién de una orden de pago «a justificar» se requiere la formacién de una
propuesta por parte Servicio o Centro Gestor correspondiente; la fiscalizacion favorable
por la Intervencién y la aprobacién por Resolucién de Alcaldia.

La peticiéon del Centro Gestor interesado en la emisién de una propuesta de pago a
justificar concretara los siguientes extremos:

a) Indicacion de los gastos que se pretenden llevar a cabo y de la necesidad de que se
libren «a justificar» los fondos solicitados por no poderse obtener los comprobantes con
caracter previo al pago.

b) Nombre del habilitado, asi como los suplentes en su caso, a favor del que debe
expedirse la orden de pago a justificar.

c) Importe por el que debe emitirse la propuesta de pago.

d) Aplicacién presupuestaria con cargo a la cual se solicitan los fondos.

e) Plazo en que se estima justificar la aplicaciéon de los fondos, no pudiendo exceder de
tres meses y, en todo caso, dentro del ejercicio presupuestario en el que se libraron.

Una vez aprobado y fiscalizado el expediente de gasto, la Intervencién expedira un
documento ADO contra la aplicacién presupuestaria correspondiente.

Fiscalizado de conformidad por la Intervencion, se tramitara la Resolucion de Alcaldia de
ordenacién del pago a justificar a la vista de la documentacion justificativa presentada
por el Centro Gestor interesado.

La aprobacion podra realizarse bien de forma individualizada, bien mediante la inclusion
de la orden de pago en un Decreto ordinario de reconocimiento de obligaciones.

Los libramientos expedidos con el caracter de «a justificar», deberan extenderse a favor
de la persona fisica designada al efecto, quedando, por tanto, la gestiéon y posterior
rendicion de cuentas justificativas a cargo de la misma.

No podran expedirse nuevas 6rdenes de pago «a justificar», a perceptores que tuvieran
en su poder fondos pendientes de justificacidn.
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3.- Situacion y disposicion de los fondos.

Aprobada la orden de pago a justificar se remitira a la mayor brevedad posible a la
Tesoreria para que se libren los fondos.

La expedicion de o6rdenes de pago «a justificar» habra de acomodarse al plan de
disposicién de Fondos de la Tesoreria que se establezca por el presidente de la Entidad,
salvo en el caso de que se trate de paliar las consecuencias de acontecimientos
catastroéficos, situaciones que supongan grave peligro o necesidades que afecten
directamente a la seguridad publica.

El importe de los pagos «a justificar» que se libren se abonard desde la Tesoreria
municipal a la cuenta bancaria restringida abierta para este fin, en la que se habra de
ingresar el importe del mandamiento de pago a justificar en caso de que el mismo sea
autorizado.

4.- Pagos con fondos a justificar.

Los perceptores de las 6rdenes de pago «a justificar» quedaran obligados a justificar la
aplicacion de cantidades percibidas en el plazo maximo de tres meses y quedaran,
también, sujetos al régimen de responsabilidades que establece la normativa vigente.

La iniciacién de expediente para la expedicién de mandamiento de pago a justificar se
realizard a peticion razonada del Servicio correspondiente, debiéndose consignar en la
solicitud los siguientes extremos:

. Importe.

. Finalidad.

. Aplicacién Presupuestaria.

. Codigo IBAN de la cuenta bancaria, abierta para este fin.

Las cuentas acreditativas del destino de fondos se deberan rendir por los preceptores
ante la Intervencién, acompanadas de las facturas o documentos equivalentes
acreditativos de los pagos.

5.-Contabilidad y control.

La Intervencion municipal fiscalizara la inversion de los fondos examinando las cuentas y
documentos que las justifiquen, pudiendo utilizar procedimientos de auditoria o
muestreo.

A continuacion, si fueran conformes, se procedera a la aprobacién de las mismas por la
Presidencia.

En caso de ser disconformes las cuentas justificativas con los documentos presentados, el
Interventor emitird informe en el que pondra de manifiesto los defectos o anomalias
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observadas o su disconformidad con la cuenta.

Dicho Informe, junto con la cuenta, serad remitido al interesado para que realice las
alegaciones que estime oportunas y, en su caso, subsane las anomalias, dejando
constancia de ello en la cuenta. De estas actuaciones se dara cuenta al Alcalde-
Presidente.

Si a juicio de la Intervenciéon municipal los defectos o anomalias no hubiesen sido
subsanados, la subsanacion fuese insuficiente o no se hubiese recibido comunicacién
alguna en el plazo sefialado en el parrafo anterior, lo pondrd en conocimiento del
Alcalde- Presidente, con el fin de que se adopten las medidas legales para salvaguardar
los derechos de la Hacienda municipal, proponiendo, en su caso, el reintegro de las
cantidades correspondientes.

El Interventor, por si o por medio de funcionarios que al efecto designen, podra realizar
en cualquier momento las comprobaciones que estimen oportunas.

6.- Limites cuantitativos.

La cantidad maxima a conceder en concepto de pago «a justificar» se fija en 1.500%€,
hasta un maximo de 6.000 euros anuales.

En ningln caso podran expedirse nuevas 6rdenes de pago «a justificar», por los mismos
conceptos presupuestarios, a perceptores que tuviesen ain en su poder fondos
pendientes de justificacion.

7.- Conceptos presupuestarios a los que sean aplicables.

Los fondos s6lo pueden ser destinados a las finalidades para las que se concedieron,
debiendo justificarse con documentos originales la inversidn realizada, que habran de
reunir los requisitos previstos. Se tendra en cuenta en todo caso, la prohibicion de
abonar con cargo a estos fondos:

- Gastos de personal
- Retenciones tributarias

- Subvenciones
Igualmente se tendran en cuenta los principios de especialidad presupuestaria,
presupuesto bruto y anualidad presupuestaria

8.- Régimen de las justificaciones.

Los perceptores de los pagos «a justificar» quedaran obligados a justificar la aplicacion
de la totalidad de las cantidades recibidas en el plazo maximo de tres meses desde su
percepcidn y, necesaria e inexcusablemente, a 31 de diciembre.

En las cuentas justificativas figuraran debidamente relacionadas las facturas y demas
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documentos originales que justifiquen la aplicacién definitiva de los fondos librados; la
cantidad no invertida sera justificada con la carta de pago demostrativa de su reintegro.
No se admitirdn justificaciones parciales que no vayan acompafiadas del preceptivo
reintegro.

Todas las facturas atendidas mediante una orden de pago «a justificar» deberan haber
sido registradas en el Registro Contable de Facturas salvo, en su caso, los justificantes
correspondientes a las ayudas de urgencia.

Transcurrido el plazo previsto se procedera expedir la correspondiente Providencia de
Apremio, inicidndose el procedimiento ejecutivo.

ANTICIPOS DE CAJA FIJA

1.- Concepto y ambito de aplicacion

Con caracter de anticipos de caja fija, se podran efectuar provisiones de fondos, a favor
de los habilitados, para atender las atenciones corrientes de caracter periédico o
repetitivo, tales como dietas, gastos de locomocidn, material de oficina no inventariable,
conservacion y otros de similares caracteristicas y los gastos del Capitulo 1 que se
correspondan con la formacion del personal.

La regulacidn de este sistema en las Entidades Locales sigue los principios y el modelo de
la Ley General Presupuestaria y esta contenida en el articulo 190.3 del TRLRHL, en los
articulos 73 a 76 del Reglamento Presupuestario (RD 500/1990, de 20 de abril), y
desarrollada en los articulos 24 a 27 del Real Decreto 424/2017 de 28 de abril, por el
que se regula el régimen juridico del control interno en las entidades del Sector Publico
Local (RD 424/2017), sin perjuicio de las peculiaridades derivadas de la organizacion
propiay, en su caso, de los reglamentos de la entidad.

2.- Partidas presupuestarias

La determinaciéon de las partidas presupuestarias cuyos gastos pueden atenderse
mediante anticipos de caja fija ha de constatarse a través de la Orden EHA/3565/2008,
de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las
entidades locales (dentro de la clasificacion econémica de los gastos que establece dicha
orden) cuales son las aplicaciones presupuestarias adecuadas para poder atender estos
gastos que deben cumplir con los requisitos propios de esta figura:

. Estar destinados a atender gastos de caracter corriente
. Ser de caracter periddico o repetitivo
. 0, en caso de tener la consideracion de contratos menores, no superar los 5.000

euros de valor estimado.
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El régimen de los anticipos de Caja Fija sera el establecido en el R.D. 725/1989, de
16 de junio, con las oportunas adaptaciones al Régimen Local.

Los fondos librados por este concepto tendran, en todo caso, el caracter de fondos
publicos, y formaran parte integrante de la Tesoreria.

A fin de garantizar su posterior aplicacidn presupuestaria, la expedicién de «anticipos de
caja fija» dard lugar a la correspondiente retencién de crédito en la aplicacién o
aplicaciones presupuestarias incluidas en la habilitacion.

3.- Limites cuantitativos

Seran autorizados por el Presidente de la Corporacidn, y su importe no podra exceder de
1.500,00 Euros, hasta un maximo de 6.000,00 euros al afio; una vez justificado se
repondrj, devolviendo la diferencia si la hubiera.

3.- Justificacion y régimen de reposiciones

Los preceptores de estos fondos quedaran obligados a justificar la aplicacién de las
cantidades percibidas a lo largo del ejercicio presupuestario en que se constituy6 el
anticipo (articulo 191 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales
aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo).

Las obligaciones adquiridas se consideraran satisfechas desde el momento que el
perceptor entregue el documento justificativo o desde la fecha en que se hubiera
efectuado la transferencia a la Entidad y cuenta indicada por el perceptor.

Los habilitados que reciban anticipos de caja fija rendirdn cuentas por los gastos
atendidos con los mismos, a medida que sus necesidades de Tesoreria aconsejen la
reposicion de los fondos utilizados.

Las indicadas cuentas irdn acompafiadas de las facturas y demas documentos originales
que justifiquen la aplicacion de los fondos, debidamente relacionados.

Los fondos no invertidos que, a final del ejercicio, se hallen en poder de los respectivos
cajeros, pagadores o habilitados, se utilizardn por estos, en el nuevo ejercicio, para las
atenciones para las que el anticipo se concedié.

En cualquier caso, los perceptores de estos fondos quedardn obligados a justificar la
aplicacion de los percibidos a lo largo del ejercicio presupuestario en que se constituyo el
anticipo, por lo que, al menos, en el mes de diciembre de cada afio, habran de rendir
todas las cuentas justificativas de los gastos realizados con cargo al fondo previsto como
anticipo.
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5.- Situacion y disposicion de los fondos

El Alcalde-Presidente del Ayuntamiento es el 6rgano competente para aprobar, mediante
Decreto, previo informe de Intervencion cuando supere el limite establecido en el
articulo 17 letra d) del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el
régimen juridico del control interno en las entidades del Sector Publico Local ( mas de
3.005,06 euros ) el libramiento de las 6rdenes de pago en concepto de «anticipos de caja
fija», y en el mismo se determinara tanto el limite cuantitativo, la aplicaciéon o
aplicaciones presupuestarias, asi como la persona habilitada al efecto.

Los habilitados-pagadores para la gestion de los fondos que se gestionen como Anticipos
de Caja Fija, seran designados por el Alcalde-Presidente de la Entidad en el acuerdo de
constitucion del anticipo de caja.

Los fondos que reciban los Habilitados-Pagadores son movimientos internos de la
Tesoreria municipal a la cuenta bancaria restringida para pagos que se
titulara

«Ayuntamiento de HUMANES DE MADRID anticipos de caja fija. Area de __ ».

Las disposiciones de fondos de las cuentas a que se refiere el parrafo anterior se
efectuaran, mediante cheques nominativos o transferencias bancarias, autorizados con la
firma del habilitado pagador.

6.- Contabilidad y control

Los habilitados pagadores llevaran contabilidad auxiliar de todas las operaciones que
realicen, relativas a anticipos de caja fija percibidos, cuya finalidad es la de controlar la
situacién que en cada momento presenten las érdenes de pago libradas por este
concepto.

Son funciones de los habilitados pagadores:

— Contabilizar las operaciones de pago realizadas.

— Efectuar los pagos.

— Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos sean
documentos auténticos, originales y cumplen todos los requisitos necesarios.

— Identificar la personalidad de los perceptores mediante la documentacion
procedente en cada caso.

— Custodiar los fondos que se le hubieren confiado.

— Rendir las cuentas.
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De acuerdo con las cantidades justificadas en las cuentas a que se refiere el apartado
anterior se expediran los correspondientes documentos contables de ejecucion del
Presupuesto de gastos que procedan.

La Intervencién fiscalizara la inversion de los fondos examinando las cuentas y
documentos que las justifiquen, pudiendo utilizar procedimientos de auditoria o
muestreo.

A continuacion, si fueran conformes, se procedera a la aprobacién de las mismas por el
Alcalde y en el mismo acto se podra ordenar la reposicion de fondos.

En caso de ser disconformes las cuentas justificativas con los documentos presentados, el
Interventor emitird informe en el que pondra de manifiesto los defectos o anomalias
observadas o su disconformidad con la cuenta.

Dicho informe, junto con la cuenta, sera remitido al interesado para que en un plazo de
quince dias realice las alegaciones que estime oportunas y, en su caso, subsane las
anomalias, dejando constancia de ello en la cuenta. De estas actuaciones se dara cuenta al
Alcalde-Presidente.

Si a juicio del Interventor los defectos o anomalias no hubiesen sido subsanados, la
subsanacidn fuese insuficiente o no se hubiese recibido comunicacién alguna en el plazo
sefialado en el parrafo anterior, lo pondra en conocimiento del Alcalde-Presidente del
Ayuntamiento con el fin de que se adopten las medidas legales para salvaguardar los
derechos de la Hacienda Municipal, proponiendo, en su caso, el reintegro de las
cantidades correspondientes.

El Interventor, por si o por medio de funcionarios que al efecto designe, podra realizar en
cualquier momento las comprobaciones que estimen oportunas.

La propuesta de constituciéon, ampliacién, reducciéon, modificacién o clausura de un
Anticipo de Caja Fija es competencia de la Tesoreria Municipal, por lo que es a ella a
quien compete realizar la correspondiente propuesta de resolucion (Decreto) que
autorice cualquiera de las indicadas operaciones.

De la Intervencion de las cuentas justificativas de los pagos a justificar vy anticipos de caja

fija.

1.En la intervenciéon de las cuentas justificativas de los pagos a justificar y de los
anticipos de caja fija, como se ha indicado se comprobara en todo caso:
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- Que corresponden a gastos concretos y determinados en cuya ejecucion se haya
seguido el procedimiento aplicable en cada caso,

- Que son adecuados al fin para el que se entregaron los fondos,

- Que se acredita la realizacion efectiva y conforme de los gastos o servicios

- Que el pago se ha realizado a acreedor determinado por el importe debido.

2. Esta intervencion se llevara a cabo por el érgano interventor, mediante el examen de
las cuentas y los documentos que justifiquen cada partida.

Los resultados se reflejaran en informe en el que el 6rgano interventor manifestara su
conformidad con la cuenta o los defectos observados en la misma. La opinién favorable o
desfavorable contenida en el informe se hara constar en la cuenta examinada, sin que
tenga este informe efectos suspensivos respecto de la aprobacién de la cuenta.

El 6rgano competente aprobard, en su caso, las cuentas, que quedaran a disposicion del
6rgano de control externo.

3. Con ocasién de la daciéon de cuenta de la liquidacion del presupuesto, en un punto
adicional, se elevara a dicho érgano un informe con los resultados obtenidos del control
de las cuentas a justificar y anticipos de caja fija.

BASE 37.- De los Contratos Menores

Son contratos menores aquellos cuyo valor estimado sea inferior a 40.000 euros (IVA
excluido) en el caso de obras, y a 15.000 euros (IVA excluido) en el caso de suministros o
servicios.

Su tramitacién responderd, necesariamente, a las exigencias previstas en el articulo 118
dela Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

> Tramitacion para contratos menores de importe igual o superior a 1.500,00
euros (IVA excluido).

El 6rgano de contratacion, a través de la Unidad Gestora competente, solicitara al
menos tres presupuestos, debiendo quedar esta circunstancia suficientemente
acreditada en el expediente y justificando en el mismo la razon de la seleccionada.

Asimismo, con caracter previo a la aprobacién y disposicion del gasto, el 6rgano de
contratacidn justificara de manera motivada la necesidad del contrato y que no se esta
alterando su objeto con el fin de evitar la aplicacién de los umbrales previstos.

Tramitacion de la aprobacién y disposicidn del gasto

Al expediente se debera incorporar los extremos que a continuacion se detallan y que se
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unificardn en un Unico documento o informe del 6rgano de contratacién, previo a la
Resoluciéon que apruebe el citado contrato (sin perjuicio de adicionar documento de
bases técnicas reguladoras del contrato, en su caso):

- Motivacion de la necesidad del contrato, objeto del contrato y 6rgano de contratacion
competente

- Datos identificativos del adjudicatario y la justificacién de su elecciéon

- Aplicacién presupuestaria a la que se aplica el gasto

- Forma de certificacion de la prestaciéon o su recepcion y la forma de pago de este

- En el caso de tratarse de un contrato de obras debera afiadirse, ademas, el presupuesto
de éstas y el correspondiente proyecto cuando asi se requiera, asi como el acta de
replanteo previo, el certificado de obra completa, y el pronunciamiento expreso de que
las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

Se incorporard documento contable de Retencion de Crédito y la publicacién de la
informacién se efectuara en los términos previstos en el articulo 63.4 de la LCSP.

Reconocimiento de la obligacién. Tras la aprobacién del contrato tramitado, el
expediente finalizara con la incorporaciéon al mismo de la correspondiente factura para
su fiscalizacion, contabilizacién y posterior aprobacién.

» Tramitacion simultanea para contratos menores de importe inferior a
1.500,00 euros (IVA excluido). PROPUESTAS DE GASTO.

Aprobacion del gasto y reconocimiento de la obligaciéon

Al expediente se debera incorporar los siguientes extremos que se unificaran en un tnico
documento o informe del 6rgano de contratacidn:

- Motivacion de la necesidad del contrato, objeto del contrato y 6rgano de
contratacion competente.
- Datos identificativos del adjudicatario y la justificaciéon de su elecciéon

- Aplicacién presupuestaria a la que se aplica el gasto
- Forma de certificacion de la prestacion o su recepcion y la forma de pago de este.

- En el caso de tratarse de un contrato de obras, debera afiadirse, ademas, el presupuesto
de éstas y el correspondiente proyecto cuando asi se requiera.

Se incorporara al expediente la factura del gasto realizado y documento contable de
Retencion de Crédito o acreditativo de la existencia de saldo de crédito retenido
suficiente.

El expediente finaliza con la aprobacién simultidnea del gasto y el reconocimiento de la
obligaciéon mediante Resolucién del érgano de contratacidn. Se tramitara mediante
documento ADO.
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Se solicitaran tres presupuestos, salvo informe justificativo de la imposibilidad técnica o
por causa urgente e imprevisible que no permita la dilacién en el tiempo.

Consideraciones generales

- No podran ser objeto de contrato menor prestaciones que tengan caracter recurrente,
de forma que afio tras aflo, respondan a una misma necesidad de la unidad gestora
contratante. Esta contrataciéon debe planificarse y llevarse a cabo por procedimientos
ordinarios.

- Podra recurrirse al mismo contratista para tramitar distintos contratos menores sin
que deba entenderse fraccionado el contrato, cuando, el objeto de aquellos tenga por
separado una unidad funcional, técnica y econémica.

- La emisi6on del informe del 6rgano de contratacién justificando la necesidad del
contrato y la no alteracion del objeto para evitar los umbrales previstos no serd necesario
cuando el sistema de pago elegido para el contrato sea el de anticipo de caja fija u otro
similar para realizar pagos menores, siempre y cuando el valor estimado del contrato
no excede de

5.000 euros.

- Estos mismos contratos, cuyo valor estimado no alcance los 5.000 euros y cuyo pago se

verifique a través del sistema de anticipos de caja fija estan exceptuados de publicar
trimestralmente la informacion a la que se refiere el articulo 64.3 de la LCSP.

En RESUMEN:

En los contratos menores la tramitacion del expediente
exigira:

1- Emisidén de un informe del 6rgano de contratacidn justificando de manera

motivada:

- la necesidad del contrato

- que no se estd alterando su objeto con el fin de evitar la aplicacion de

los umbrales siguientes:

.valor estimado inferior a 40.000 euros contratos
de obras
.valor estimado inferior 15.000 euros contratos de
suministro o de servicios.

2- Aprobacion del gasto.
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3- Incorporacion de la factura (debera reunir los requisitos que las normas de
establecen).
4- En el contrato menor de obras, debera afiadirse, ademas:

.el presupuesto de las obras, sin perjuicio de que
deba existir el correspondiente proyecto cuando sea
requerido por las disposiciones vigentes.

(Si no se exige proyecto ni memoria deberd
adjuntarse el informe técnico que determine la no
exigencia de proyecto o memoria).

5- Bases de Ejecucion del Presupuesto. Base 37.-De Los Contratos Menores.
-Tramitacion para contratos menores de importe igual o superior a
1.500€ (IVA excluido):

“El érgano de contratacién, a través de la Unidad Gestora
competente, solicitara al menos tres presupuestos, debiendo quedar
esta circunstancia suficientemente acreditada en el expediente y
justificando en el mismo la razén de la seleccionada.”

--Tramitacién para contratos menores de importe inferior a 1.500€
(IVA excluido). PROPUESTAS DE GASTO:

“Se solicitaran tres presupuestos, salvo informe justificativo
de la imposibilidad técnica o por causa urgente e imprevisible que
no permita la dilacion en el tiempo.”

Lo indicado anteriormente no sera de aplicacion en aquellos contratos cuyo pago
se verifique a través del sistema de anticipos de caja fija u otro similar para
realizar pagos menores, siempre y cuando el valor estimado del contrato no
exceda de 5.000 euros.

BASE 38. De los Gastos de Cardcter Plurianual

1.- Son gastos de caracter plurianual aquellos que extienden sus efectos econémicos a
ejercicios posteriores a aquel en que se autoricen y comprometan.

2.- La autorizacién y el compromiso de los gastos de caracter plurianual se subordinaran al
crédito que para cada ejercicio se consigne en los respectivos Presupuestos (articulo 174.1
del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo).

3.- Podran adquirirse compromisos de gastos con cardcter plurianual siempre que su
ejecucion se inicie en el propio ejercicio y que, ademas, se encuentren en alguno de los
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casos recogidos en el articulo 174.2 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales. Estos casos son los siguientes:

a) Inversiones y transferencias de capital.

b) Los demads contratos y los de suministro, de consultoria, de asistencia técnica y

cientifica, de prestacion de servicios, de ejecucion de obras de mantenimiento y de

arrendamiento de equipos no habituales de las entidades locales, sometidos a las

normas de la LCSP, que no puedan ser estipulados o resulten antieconémicos por un

afio.

c) Arrendamientos de bienes inmuebles.

d) Cargas financieras de las deudas de la entidad local y de sus organismos

auténomos.

e) Transferencias corrientes que se deriven de convenios suscritos por las
corporaciones locales con otras entidades publicas o privadas sin animo de lucro.

4.- El Pleno podra aprobar gastos plurianuales que hayan de ejecutarse en periodos
superiores a cuatro afios o cuyas anualidades excedan de las cuantias establecidas en la
legislacién vigente.

5.- Corresponde al Alcalde-Presidente la autorizaciéon y disposicién de los gastos
plurianuales, cuando la cuantia del gasto no sea superior al 10% de los recursos ordinarios
del Presupuesto, ni en cualquier caso a seis millones de euros, y su duraciéon no sea
superior a cuatro afos, siempre que el importe acumulado de todas sus anualidades no
supere el porcentaje indicado, referido a los recursos ordinarios del Presupuesto del
primer ejercicio, ni la cuantia sefialada.

6.- Corresponde al Pleno de la Corporaciéon la autorizacién y disposicion de los gastos
plurianuales en los demas casos.

BASE 39. De los Gastos con Financiacion Afectada

1.- Los gastos de capital tendran la consideracién de no disponibles. Por Decreto de
Alcaldia o Concejal en quien delegue se procedera a la financiacién de los distintos
proyectos de gasto de capital de los capitulos VI, VIl y VIII del presupuesto, seleccionados
por la Tenencia de Alcaldia de Economia y Hacienda.

En caso de financiarse gastos a través de préstamos, por la Direccién Econdémica y
Presupuestaria se iniciard el expediente de concertacion de préstamos, cuando el
Alcalde-

Presidente o la Tenencia de Alcaldia de Economia y Hacienda lo determinen, para lo cual
solicitara a las entidades financieras oferta para cubrir la cuantia fijada en el Decreto de
iniciacién. Corresponde a la Junta de Gobierno la concertacién de operaciones de crédito
a largo plazo para la financiacién de gastos incluidos en el anexo de inversiones.
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Una vez aprobada la fase «O» de las inversiones financiadas con préstamos se
comunicara al Servicio de Tesoreria a los efectos de que proceda a la disposicion de la
financiacién y su inclusion en el Plan de Tesoreria.

2.- Se acordaran por Decreto del Teniente Alcalde de Economia y Hacienda, previa peticién
del Concejal delegado cuya area se vea afectada, los cambios de financiacién y finalidad de
las aplicaciones presupuestarias de gastos de capital.

TITULO III. DE LOS INGRESOS

BASE 40. La Tesoreria Municipal

1.Constituye la Tesoreria Municipal el conjunto de recursos financieros, sea dinero,
valores o créditos del Ayuntamiento y de sus Organismos Auténomos, tanto por
operaciones presupuestarias como no presupuestarias.

2.La Tesoreria Municipal se regira por el principio de caja tinica y por lo dispuesto en los
articulos 194 a 199 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales
aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, y en cuanto le sea de
aplicacion, por las normas del Titulo V de la Ley General Presupuestaria.

3.Las funciones de la Tesoreria seran las determinadas en el articulo 5 del Real Decreto
128/2018, de 16 de marzo, por el que se regula el régimen juridico de los funcionarios de
Administracién Local con habilitacién de caracter nacional, y en el articulo 196 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por el Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

4.La gestion de los fondos garantizara, en todo caso, la obtencién de la maxima
rentabilidad, asegurando siempre la inmediata liquidez para el cumplimiento de las
obligaciones en sus respectivos vencimientos temporales.

5.Se podran concertar los servicios financieros con entidades de crédito y ahorro,
conforme al articulo 197 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, mediante la apertura de los siguientes tipos de cuentas:

a) Cuentas operativas de ingresos y gastos.
b) Cuentas restringidas de pagos.

c) Cuentas financieras de colocacién de excedentes de Tesoreria.

BASE 41. Gestion de los Ingresos

1.La gestion de los presupuestos de ingresos del Ayuntamiento y de sus organismos
auténomos y sociedades mercantiles de capital integramente municipal podra realizarse
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en las siguientes fases:

a) Compromiso de ingreso.

b) Reconocimiento del derecho.

) Extincion del derecho por anulaciéon del mismo o por realizaciéon del cobro
del mismo o por compensacion.

d) Devolucion de ingresos.

2.El compromiso de ingreso es el compromiso por el que cualquier persona, entidad, etc,
se obligan con el Ayuntamiento a financiar total o parcialmente un gasto determinado.

3.El reconocimiento de derechos se define como el acto por el cual se declaran liquidos y
exigibles unos derechos de cobro a favor de la Entidad Local o de sus organismos
auténomos o sociedades mercantiles.

4.Se extinguird el derecho a cobro cuando, en virtud de acuerdos administrativos,
proceda cancelar total o parcialmente un derecho ya reconocido como consecuencia de:
a) Anulacién de liquidaciones.
b) Insolvencias u otras causas.

5.El derecho de cobro también se extinguird cuando se realice el ingreso o por
compensacién con los pagos existentes en el Ayuntamiento a favor del deudor, todo ello
a propuesta del tesorero y en virtud de la normativa vigente.

6.En cuanto a la devoluciéon de ingresos estos tendrdn por finalidad el reembolso a
los interesados de las cantidades ingresadas indebidamente o por exceso.

BASE 42. Reconocimiento de Derechos

1.Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca la existencia del
acto o hecho de naturaleza juridica o econémica generador del derecho a favor del
Ayuntamiento, organismo auténomo o sociedad mercantil de capital integramente
municipal, cualquiera que fuera su origen.

2.Cuando se trate de subvenciones o transferencias a recibir de otras administraciones,
entidades o particulares, afectadas a la realizaciéon de determinados gastos, se debera
contabilizar:
a. El compromiso de aportacién, que necesariamente debera registrarse si ha de
producir una generacion de crédito, una vez que se tenga conocimiento fehaciente
del mismo.
b. El reconocimiento del derecho cuando se produzca el cobro, o cuando se conozca,
de forma cierta y por un importe exacto, que el ente concedente ha dictado el acto de
reconocimiento de la correlativa obligacion.
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3.En los préstamos y empréstitos se registrard el compromiso de ingreso cuando se
formalice la operacién y, a medida que se reconozcan las obligaciones que se financien
con los referidos fondos, se contabilizara el reconocimiento de derechos y se remitira a la
tesoreria para su disposicion.

4.En los ingresos derivados de la participacion en tributos del Estado se reconocera el
derecho correspondiente a cada entrega a cuenta cuando tenga lugar el cobro.

5.La gestion y recaudacion de las tasas y precios publicos se regiran por las Ordenanzas
aprobadas al efecto.

BASE 43. Gestion de Cobros

1.Los ingresos, en tanto no se conozca su aplicacién presupuestaria, se contabilizaran
como ingresos pendientes de aplicacién, integrandose desde el momento que se
producen en la caja tnica.

El resto de ingresos, se formalizaran mediante mandamiento de ingreso, aplicados al
concepto presupuestario correspondiente y expedido en el momento en que se tenga
conocimiento de su cobro.

2.El Tesorero llevara los libros contables y de registro, confeccionara la lista de los
deudores por los distintos conceptos una vez finalizado el plazo de recaudacién en
periodo voluntario, y procedera a su exaccién por via de apremio.

Las deudas de cualquier clase devengaran los intereses de demora que legalmente
correspondan.

3.En materia de anulacién, suspension y aplazamiento y fraccionamiento de pagos sera
de aplicacidn la normativa contenida en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de
Haciendas Locales, la Ley General Tributaria, Reglamento General de Recaudacion, Ley
General Presupuestaria, y las disposiciones que desarrollen a dichas normas.

BASE 44. De las Actas de Arqueo

Trimestralmente se expedirda Acta de Arqueo, documento que deberda resultar
confeccionado y firmado dentro del plazo del mes siguiente al que corresponda su
contenido.

El Acta de Arqueo a fin de ejercicio debera remitirse con anterioridad al dia 31 de enero
del afio siguiente al que corresponda. Las Actas de Arqueo extraordinarias deberan estar
completamente confeccionadas y a disposicion en el momento en el que resulten
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exigibles, con especial referencia al acto de toma de posesion de la Corporaciéon
municipal resultante de nuevas elecciones municipales.

BASE 45. Sobre el Plan de Tesoreria

1.Corresponde al Tesorero elaborar el Plan de Tesoreria, que serda aprobado por el
Alcalde-Presidente.

2.El Plan de Tesoreria considerara aquellos factores que faciliten una eficiente y eficaz
gestion de la Tesoreria municipal y recogera necesariamente la prioridad de los gastos
de personal y de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

3.La gestion de los recursos liquidos se llevard a cabo con criterios de obtencion de la
maxima rentabilidad, asegurando en todo caso la inmediata liquidez para el
cumplimiento de las obligaciones en sus vencimientos temporales.

4.La Tesoreria General Municipal velara para el cumplimiento, en tiempo y forma, de las
obligaciones asumidas por el Ayuntamiento y tramitard, para evitar desfases temporales
de tesoreria, los expedientes para la concertacion de operaciones de crédito a corto plazo
iniciados por Decreto de Alcaldia o Concejal en quien delegue en el que se autorice la
solicitud de ofertas a las entidades financieras de la plaza.

BASE 46. Aplazamiento o fraccionamiento de pago.-

1. - Podra aplazarse o fraccionarse el pago de la deuda, tanto en periodo voluntario como
ejecutivo previa peticion de los obligados, cuando la situacién econdémico-financiera
discrecionalmente apreciada por la Administracién, les impida efectuar el pago de sus
débitos. Las cantidades cuyo pago se aplacen, excluido en su caso el recargo de apremio,
devengaran el interés de demora a que se refieren los articulos 58.2 b) de la Ley General
Tributaria y 36 de la Ley General Presupuestaria, seglin se traten de deudas tributarias o
no tributarias, respectivamente.

Las deudas contraidas con el Ayuntamiento de Humanes de Madrid podran fraccionarse
o aplazarse en los términos siguientes:

- Las deudas por importe inferior a 120,00 se aplazaran o fraccionaran de manera
excepcional en un maximo de dos meses.

- Las deudas por importe entre 120,01 y 300, euros podran aplazarse o
fraccionarse por un periodo maximo de tres meses.

- Las deudas por importe entre 300,01 y 1.500,00 euros podran aplazarse o
fraccionarse por un periodo maximo de cinco meses.
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- Las deudas por importe entre 1.500,01 y 3.000,00 euros, podran fraccionarse por
un periodo maximo de ocho meses.

- Las deudas de importe superior a 3.000,01 euros, podran fraccionarse por un
periodo maximo de doce meses.

El aplazamiento podrd ser concedido hasta un maximo de 12 meses. Para los
fraccionamientos, la ampliacién en el ndmero de plazos debera ser motivada mediante
acreditacién de la situacion econdmico-financiera del solicitante, apreciada
discrecionalmente por la Administraciéon, hasta un maximo de 24 meses, siendo el
importe de las fracciones de un minimo de 30 euros mensuales.

B) Solicitud.-

1. -Las solicitudes se presentaran en el Registro General del Ayuntamiento dentro de
los siguientes plazos:

- Deudas en periodo voluntario: dentro del plazo de ingreso voluntario o
de presentacién de la correspondiente liquidacién o autoliquidacidn.

- Deudas en via ejecutiva: en cualquier momento anterior al acuerdo de
enajenacion de los bienes embargados.

2. - La peticiéon de aplazamiento o fraccionamiento contendra necesariamente los
siguientes datos:

a) Nombre y apellidos, razén social o denominacién, numero de identificacidn fiscal
y domicilio fiscal del solicitante y, en su caso, de la persona que lo represente.
Asimismo, se identificara el medio preferente y el lugar sefalado a efectos de
notificacidn.

b) Identificacion de la deuda cuyo aplazamiento se solicita, indicando, al menos su
importe, concepto y fecha de finalizacidn del plazo de ingreso voluntario. En caso de
autoliquidacién y documento de la misma debidamente cumplimentado.

c) Plazosy demas condiciones del aplazamiento que se solicita.

d) Garantia suficiente, segin los términos establecidos en el articulo 53.5, y
concordantes, del Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de Recaudacion.

e) Autorizacion para la consulta telematica de encontrarse al corriente de pago de
las obligaciones con la Agencia Tributaria.

f) Lugar, fecha y firma del solicitante.
3- Cuando se solicite la admision de garantia que no consista en aval de entidad o crédito o

sociedad de garantia reciproca, se aportara junto a la solicitud de aplazamiento la siguiente
documentacion:
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a) Declaracién responsable e informe justificativo de la imposibilidad de obtener
dicho aval, en el que consten las gestiones efectuadas al respecto, debidamente
documentadas.

b) Valoracién de los bienes ofrecidos en garantia, efectuada por empresas o
profesionales especializados e independientes.

c) Balance y cuenta de resultados del dltimo ejercicio e informe de auditoria, si
existe.

4- Cuando se solicite exencién total o parcial de garantia, en lugar de lo sefialado en el
parrafo b) del apartado 3, se aportara junto a la solicitud de aplazamiento la siguiente
documentacion:

d) Declaracién responsable manifestando carecer de bienes o no poseer otros
que los ofrecidos en garantia.

e) Balance y cuenta de resultados de los tres ultimos afios e informe de auditoria,
si existe.

f) Plan de viabilidad y cualquier otra informacién con trascendencia econémico-
financiera-patrimonial que se estime pertinente y que justifique la posibilidad de
cumplir el aplazamiento solicitado.

5- Cuando la solicitud se presente en periodo voluntario, si al término de dicho plazo
estuviera pendiente de resolucién no se expedira providencia de apremio.

Cuando se presente en periodo ejecutivo, podran paralizarse las actuaciones de
enajenacién de los bienes embargados hasta la resolucién del aplazamiento, sin perjuicio
de la adopcién de medidas cautelares en los términos de los articulos 84, siguientes y
concordantes del Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de Recaudacion.

Garantias.

1. - La garantia sera en forma de aval solidario de entidades de depdsito, acompafiando
con la solicitud el correspondiente compromiso expreso de estas entidades de formalizar
el aval necesario. Si se concede el aplazamiento, la garantia constituida mediante aval se
mantendra hasta tanto el Ayuntamiento acuerde su cancelacién, y cubrira, en todo caso,
el importe del principal y de los intereses de demora mas el 25 por 100 de la suma de
ambas partidas.

Cuando se justifique que no es posible obtener dicho aval, o que con ello se
compromete seriamente la viabilidad de una empresa, el 6rgano competente podra
admitir alguna de las siguientes garantias: hipoteca inmobiliaria, hipoteca mobiliario,
prenda con o sin desplazamiento, fianza personal y solidaria o cualquier otra que se
estime suficiente.
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2. - Si se trata de fraccionamiento, se podran aportar garantias parciales para cada uno
de los plazos, cubriendo cada garantia la fraccién correspondiente, intereses de demora y
el 25 por 100 de la suma de ambas partidas.

3. - De acuerdo con lo dispuesto en la Orden HAP/311/2023, de 28 de marzo, por la que
se eleva el limite exento de la obligacion de aportar garantia en las solicitudes de
aplazamiento o fraccionamiento inferior a 30.000 euros, no se exigira, con caracter
general, garantia para las solicitudes de aplazamiento o fraccionamiento de deudas cuyo
volumen en conjunto no exceda de 50.000,00 euros. No obstante, el 6rgano competente
podra dispensar total o parcialmente de la prestacion de las garantias exigibles cuando el
deudor carezca de medios suficientes para garantizar la deuda y la ejecuciéon de su
patrimonio pudiera afectar al mantenimiento de la capacidad productiva y de nivel de
empleo de la actividad econdémica respectiva.

4. - La garantia debera aportarse en el plazo de 30 dias, siguientes al de la notificaciéon
del acuerdo de concesidn, plazo que podra ampliarse por el érgano competente cuando
se justifique la existencia de motivos que impidan su formalizacién en dicho plazo.
Transcurrido el mismo sin formalizar la garantia, quedara sin efecto dicho acuerdo. En
tal caso, se exigira inmediatamente por la via de apremio la deuda con sus intereses y el
recargo de apremio, siempre que haya concluido el periodo reglamentario de ingreso. Si
el aplazamiento se hubiese solicitado en periodo ejecutivo, se continuara el
procedimiento de apremio.

BASE 47. Control de la recaudacion.

A) LIQUIDACION Y RECAUDACION

Por la Tesoreria, en calidad de departamento que tiene atribuida la gestion
tributaria, se adoptaran las medidas procedentes para asegurar la puntual realizacién de
las liquidaciones tributarias y procurar el mejor resultado de la gestidn recaudatoria.

El control de la Recaudacién corresponde a la Tesoreria, que debera establecer el
procedimiento para verificar la aplicacion de la normativa vigente en materia
recaudatoria.

Corresponderd a la Tesoreria Municipal, en calidad de 6érgano al que se encuentra
atribuida legalmente la gestiéon recaudatoria la rendicidn de la cuenta de recaudacion,
para que pueda procederse a su fiscalizaciéon por el érgano interventor, tanto de la
gestionada directamente, como la realizada mediante agentes recaudadores o empresas
colaboradoras en la gestiéon recaudatoria. Dicha rendicion se efectuard con una
periodicidad semestral y mediante estado en el que se detallen los cargos pendientes del
ejercicio anterior, los cargos realizados en el ejercicio, los cobros realizados, las datas por
los motivos legalmente admitidos, y el pendiente de cobro.

Correspondera a la Tesoreria la elaboracién de la relacion nominal de deudores
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que deberd incorporarse obligatoriamente como documentacién anexa a la Cuenta
General de la Entidad Local.

En materia de anulaciones, suspensiones, aplazamientos y fraccionamiento de
pago se aplicara la normativa contenida en el Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de
marzo, Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, Ley General
Tributaria y Disposiciones que la desarrollan, Reglamento de Recaudacién y la Ley
General Presupuestaria.

La concesion de aplazamientos y fraccionamientos de pago correspondera a la
Alcaldia-Presidencia, quien igualmente podra dispensar de las garantias en los supuestos
previstos en el articulo 50 del Reglamento General de Recaudacién y en los de
suspension del procedimiento recaudatorio a que se refiere el articulo 14.4 del Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley 39/1988, de 28 de Diciembre, Reguladora de las Haciendas Locales.

Con caracter general, se debe acreditar la situacién econémica del solicitante.

Por Tesoreria se podran dictar Circulares para la correcta recaudacion de los
tributos y demas ingresos asi como para la gestién de los mismos, y en especial para la
tramitacién de bajas de derechos reconocidos por las causas establecidas legal y
reglamentariamente.

B) DECLARACION DE FALLIDOS Y CREDITOS INCOBRABLES

- Situacion de insolvencia:
Cuando se hayan declarado fallidos los obligados al pago, es decir tanto el deudor

principal como los responsables solidarios y/o subsidiarios, se declararan
provisionalmente extinguidas las deudas, en tanto no se rehabiliten en el plazo de
prescripcién. La deuda quedara definitivamente extinguida si no se hubiera rehabilitado
en aquel plazo.

- Medios de justificacidn de actuaciones:
El Recaudador documentara debidamente los expedientes, formulando la

propuesta oportuna, que con la conformidad del Responsable de Tesoreria se sometera a
la aprobacién del Alcalde.

- Créditos incobrables:
Son créditos incobrables aquellos que no pueden hacerse efectivos en el

procedimiento de gestiéon recaudatoria por resultar fallidos los obligados al pago. El
calificativo de incobrable se aplicara a los créditos y el de fallido a los obligados al pago.

Una vez declarado fallido todos los deudores (principal, solidario y subsidiario) se
propondra relacion por el responsable de la Tesoreria al Pleno para la declaracion de
crédito incobrable.

La Recaudacién Municipal bajo la direccién del Responsable de Tesoreria, debera
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realizar aquellas actividades de informacién que deban llevarse a efecto acerca de los
particulares o de otros organismos y que conduzcan a la realizaciéon de los créditos de
derecho publico.

b)

Instruccioén:
En las propuestas de créditos incobrables deberan seguirse los tramites
siguientes:

Propuesta: El expediente para la declaracidon de crédito incobrable se iniciara a
propuesta del Recaudador Ejecutivo, como consecuencia de haberse agotado el
procedimiento de apremio con resultado negativo tras realizar las actuaciones
sefaladas en el ANEXO I.

Tramos: Para todo tipo de deudas, cualquiera que sea su naturaleza, que consista
en un ingreso de derecho publico, los expedientes de fallidos y créditos
incobrables se tramitaran en funcién de la cuantia, aumentando la exigencia de
actuaciones a mayor importe, y estableciéndose los siguientes tramos:

Hasta 30705 euros.

De 30706 hasta 300751 euros.

De 300752 hasta 3.005°06 euros.

- De3.005°07 euros y superiores.

En relacion con L.V.T.M, los tramos a considerar cuando inicamente se adeude tal

tributo, seran la mitad de los referidos anteriormente.

En estos importes se encuentran incluidos tanto el principal, como el recargo de
apremio y las costas (definidas en los términos que marcan los articulos 113 a
115 del Reglamento General de Recaudacidn).

La deuda de un contribuyente no sera considerada individualmente recibo a
recibo, sino que el importe de la misma deberd acumularse para

realizar las actuaciones que sean precisas en funcion del tramo correspondiente
al total de la deuda.

c) Agrupacién y validez de los expedientes: Las actuaciones realizadas para
justificar la insolvencia del deudor, la declaraciéon de fallidos y de créditos
incobrables, se tramitardn de forma agrupada, en un expediente colectivo, a los
efectos de simplificar su tramitacion y repetir tramites.

Los informes, certificados y actuaciones realizadas e incorporados al expediente,
se consideraran validos durante un plazo de un afio, por lo que dentro del mismo
debera tramitarse el expediente de fallido, pues se presume que una vez que haya
transcurrido dicho plazo es posible que haya variado la situacién econémica del
deudor.

d) Las actuaciones que se indican en el ANEXO [ van encaminadas a determinar la
imposibilidad de cobro de las deudas; dichas actuaciones deben entenderse como
minimas, lo cual no impide que por la Recaudacién Ejecutiva se realicen otras, ya
sea a decision propia o a propuesta del Responsable de Tesoreria.

e) Declaracién de fallido y crédito incobrable: Cumplimentados los tramites
indicados en los apartados anteriores, el/la Titular de la Tesoreria, a propuesta
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del Recaudador Ejecutivo, formularad propuesta al alcalde-presidente par su
resolucién en caso de fallido o para su propuesta al Pleno en caso de crédito
incobrable.

De no existir responsables solidarios ni subsidiarios o si estos también resultasen
fallidos, el Pleno a propuesta de la Tesoreria, acordara la declaracidon de crédito
incobrable.

f) Bajas por referencia: Declarado fallido un deudor, y no existiendo otros
obligados o responsables de las deudas, los créditos contra el mismo de
vencimiento posterior a la declaraciéon se consideraran vencidos y seran dados de
baja por referencia a dicha declaracién, sin necesidad de tener que volver a
repetir y duplicar el expediente tramitado anteriormente.

En este tipo de bajas deberd quedar acreditada la inexistencia de garantias
afectas a dicha deuda, asi como la no rehabilitacién posterior, dentro del plazo de
prescripcidn, de la deuda original.

g) Efectos: La declaracion de crédito incobrable no produce inmediatamente la
extinciéon de la deuda sino exclusivamente la baja provisional en cuenta del
crédito, en tanto no transcurra el plazo de prescripcion.

Revision de créditos incobrables: La Unidad de Recaudacion Ejecutiva vigilara la
posible solvencia sobrevenida de los obligados al pago que han sido declarados
fallidos, en tanto no se extingan las acciones de cobro por prescripcidn, revisando
periédicamente las devoluciones y pagos de cualquier otra indole que este
acreditara que el deudor "ha venido a mejor fortuna" para proceder, en caso
afirmativo, a reabrir el procedimiento ejecutivo de acuerdo a lo previsto en el art.
63 y concordantes del R.G.R.

ANEXO

1. - Las actuaciones que se prevén por cada tramo son minimas y a la vez no son
excluyentes. Esto significa que si una deuda, por su importe, se encuentra clasificada
dentro de uno de los tramos que a continuacién se indican, y el Ayuntamiento tiene
conocimiento de un bien de dicho deudor por constar en sus bases de datos fiscales,
podrd procederse directamente contra éste, respetando el orden de prelacién de
embargo del art. 169 y concordantes de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General
Tributaria.

2. - Para causar la baja de un crédito sera requisito imprescindible que tenga una
antigliedad minima de dos afios y que se realicen las siguientes actuaciones segun los
tramos sefialados:
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2.1.- Deudas hasta 30,05 euros.

Se formulara propuesta en cualquiera de los siguientes casos:

a) Intentada la notificacion en todos los domicilios que figuren valores y en el
domicilio que consta en el Padrén de habitantes resulte el deudor
"desconocido".

b) Intentada la notificacién en los domicilios sefalados en el apartado anterior
en distintas ocasiones resulte "ausente" siempre que se carezca de NIF.

¢) Disponiendo de NIF del deudor, se ha intentado la notificaciéon en la forma y
con el resultado sefialado en los apartados a) y b), intentdndose también el
embargo de fondos en distintas entidades bancarias con resultado negativo.

2.2. - Deudas desde 30,06 hasta 300,51 euros.

Se formulara propuesta en cualquiera de los siguientes casos:

Se ha intentado la notificacién en todos los domicilios que figuren valores y en el

domicilio que consta en el Padréon de habitantes con el resultado de

"desconocido” o "ausente" en varios repartos y

- sehapublicado en el B.0.C.M,,

- no se dispone de NIF,

- no se hasatisfecho la deuda ni se ha conocido ningtin nuevo elemento y

- no figura como sujeto pasivo en el Padrdn del IBI, Matricula del IAE o Padrén
de Vehiculos.

Se ha intentado la notificacién por los medios y con el resultado sefialado en el
apartado anterior y disponiendo de NIF,

- se haintentado el embargo de todos los fondos en las entidades bancarias
con resultado negativo,

- sehaintentado el embargo de créditos, efectos, valores y derechos
realizables a corto plazo con resultado negativo y,

- el embargo de salarios tampoco ha sido posible.

Se ha practicado notificacion valida y

- elembargo de fondos en distintas entidades es negativo,

- elembargo de derechos realizables a corto plazo no es posible,

- el embargo de salarios es negativo y,

- no existen bienes inscritos en el Registro de la Propiedad a nombre del
deudor, o existiendo, la Administraciéon se opone al embargo de inmuebles
por considerar desproporcionada esta actuacion en relacion al importe de la
deuda. En este caso, la Tesoreria formulard propuesta y el Sr. Alcalde
resolvera.

2.3. - Deudas de 300,52 y hasta 3.005,06 euros.

Se formulard propuesta cuando se den todas las condiciones de alguno de
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los siguientes supuestos:

a) Se ha intentado la notificacién en todos los domicilios que figuren valores y
en el domicilio que consta en el Padrén de habitantes con el resultado de
"desconocido o ausente" en varios repartos y

- sehapublicado en el B.0.C.M,,

- no se dispone de NIF

- no se ha satisfecho la deuda ni se ha conocido ningtin nuevo elemento, y

- no figura como sujeto pasivo en el Padrdn del IBI, Matricula del IAE o Padron de
Vehiculos.

b) Se ha intentado la notificacién por los medios y con el resultado negativo
sefialado en el apartado anterior y disponiendo de NIF,
- se ha intentado el embargo de fondos en distintas entidades bancarias
con resultado negativo,
- el embargo de salarios no es posible, y
- no existen bienes inscritos en el Registro de la Propiedad a nombre del deudor.

c) Seha practicado notificacion valida y
- el embargo de fondos en distintas entidades es negativo,
- el embargo de salarios no es posible,
- no existen bienes inscritos en el Registro de la Propiedad a nombre del deudor, y
- sehainvestigado en el Registro Mercantil con resultado negativo.

2.4. - Deudas de 3.005°07 y superiores.
Se formulara propuesta cuando se den todas las condiciones de cualquiera de los

siguientes supuestos:

a) Se ha intentado la notificacién en todos los domicilios que figuren valores y
en el domicilio que consta en el Padrén de habitantes con el resultado de
"desconocido o ausente" en varios repartos y

- sehapublicado en el BOCAM,

- no se dispone de NIF,

- no se ha satisfecho la deuda ni se ha conocido ningiin nuevo elemento, y no figura
como sujeto pasivo en el padrén del IBI, del IAE ni en el de Vehiculos.

b) Se ha intentado la notificacién por los medios y con el resultado negativo
sefialado en el apartado anterior y disponiendo de NIF,
- se ha intentado el embargo de fondos en distintas entidades con
resultado negativo,
- el embargo de salarios no es posible y
- no existen bienes inscritos en el Registro de la Propiedad a nombre del deudor.

¢) Seha practicado notificacién validay
- elembargo de fondos en distintas entidades es negativo,
- el embargo de salarios no es posible,
- no existen bienes inscritos en el Registro de la Propiedad a nombre del deudor,
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- sehainvestigado en el Registro Mercantil con resultado negativo,

- sehaintentado el embargo de metales preciosos, piedras finas, joyeria,
orfebreria y antigiiedades, con resultado negativo,

- el embargo de frutos y rentas de toda especie es negativo,

- el embargo de bienes inmuebles y semovientes, es negativo

- no hasido posible el embargo de créditos, derechos y valores realizables a largo
plazoy

- el embargo de bienes y derechos que exijan la entrada en el domicilio del deudor,
también ha sido negativo.

TITULO IV. DE LA LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

BASE 48. De la Liquidacion del Presupuesto

La liquidacién de los Presupuestos pondra de manifiesto lo indicado en el Articulo 93
del

R.D. 500/1990, de 20 de Abril y el Texto refundido de la ley Reguladora de
Haciendas Locales.

Correspondera a la Alcaldia-Presidencia, previo informe de la Intervenciéon General,
la aprobacién de la liquidacion del Presupuesto del Ayuntamiento.

A efectos del calculo de remanente de tesoreria, se consideraran como minimo derechos
de dificil o imposible recaudacidn, los resultantes de aplicar los siguientes criterios:

a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los DOS
EJERCICIOS ANTERIORES al que corresponde la liquidacién, se minoraran, como minimo,
enun 25 %.

b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos del
EJERCICIO TERCERO ANTERIOR al que corresponde la liquidacién, se minoraran, como
minimo, en un 50%.

c) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los
EJERCICIOS CUARTO A QUINTO ANTERIORES al que corresponde la liquidacidén, se
minoraran, como minimo, en un 75 %.

d) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los
RESTANTES EJERCICIOS ANTERIORES al que corresponde la liquidacién, se minoraran
enun 100 %.

En cualquier caso, la consideraciéon de un derecho de dificil o imposible recaudacién no
implicara su anulacién ni producira su baja en cuentas.
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TITULO V. CONTROL Y FISCALIZACION

BASE 49. Control Interno

La Funcién interventora de control y fiscalizacion interna de la gestidn econdmico-
financiera y presupuestaria sera competencia del Interventor.

La fiscalizaciéon comprendera todo acto o documento que de lugar la reconocimiento de
derechos y de obligaciones de contenido econémico, asi como los ingresos y pagos que
de ellos se derive, y la recaudacién, inversién o se desarrollard en los términos
establecidos en el RD 128/2018 e Instruccién de Contabilidad.

Para lograr la mayor eficacia de la funcién fiscalizadora, el Interventor podra exigir para
su examen cuantos libros, cuentas, documentos, antecedentes y pormenores estime.

El Interventor podra requerir discrecionalmente a todo el personal afecto a la
Intervencién para que le auxilie su labor fiscalizadora, sin perjuicio de la facultad de
delegacion.

Se establece como régimen de fiscalizacion el sistema de fiscalizacion previa limitada
de requisitos basicos y toma de razon en contabilidad de ingresos.
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ANEXO .MODELO PROPUESTA DE GASTO

PETICION DE LA CONCEJALIA DE:

GASTOS PROPUESTOS
PROVEEDOR CONCEPTO IMPORTE
-€
IMPORTE TOTAL €
DOCUMENTACION ADJUNTA
Sl NO NO PROCEDE

Presenta tres presupuestos

imposibilidad de pedir tres

Presenta un Unico presupuesto justificando la

Existe informe de necesidad (articulo 118.3)

No existe informe justificativo porque la

fija.

forma de pago serd mediante anticipo de caja

No existe contrato que englobe este objeto

N2 EXPEDIENTE CONTABLE (RC)

En Humanes de Madrid, a fecha electrdnica

EL CONCEJAL DELEGADO DEL AREA

EL CONCEJAL DELEGADO DE HACIENDA




